
COMUNE DI PADOVA
SETTORE SERVIZI SCOLASTICI

AVVISO D’INDAGINE PER LA PRESENTAZIONE DELLE MANIFESTAZIONE D’INTERESSE

Avviso d’indagine per la  presentazione delle manifestazione di  interesse,  finalizzato a reperire 5
operatori economici da individuare ai fini della procedura ai sensi dell’art. 50, comma 1, lettera e) del
D. Lgs. n. 36/2023, per l’affidamento del servizio  di prolungamento d’orario in alcuni asili nido
comunali AA. SS. 2024/25  2025/26 2026/27 - prorogabile per l’A.S 2027/28

IL CAPO SETTORE SERVIZI SCOLASTICI
RENDE NOTO 

che in  esecuzione della  determinazione dirigenziale  n.  2024/10/0091 del  12/07/2024,  esecutiva,  si
intende esperire un'indagine di mercato, mediante acquisizione di manifestazioni di interesse, al fine di
individuare,  nel  rispetto  dei  principi  di  non  discriminazione,  parità  di  trattamento,  proporzionalità  e
trasparenza, le Ditte alle quali inviare, ai sensi degli artt. 50, comma 1, lettera e) del D.Lgs. n. 36/2023
Codice dei contratti pubblici (d’ora innanzi, denominato il Codice), le richieste di offerte sul Mercato
Elettronico  della  Pubblica  Amministrazione  (MePA)  di  CONSIP SpA,  finalizzate  all’affidamento  del
servizio   di prolungamento d’orario in alcuni asili nido comunali AA. SS. 2024/25  2025/26 2026/27
prorogabile per l’A.S 2027/28.  

Gli  operatori  economici  interessati  ad  essere  invitati  alla  procedura  negoziata  suindicata,
possono presentare la propria candidatura compilando, firmando e inoltrando via pec, l’Allegato 1 al
presente avviso (manifestazione di interesse con relativa dichiarazione datata e firmata), all’indirizzo:
serviziscolastici@pec.comune.padova.it entro e non oltre le ore 12,00 del 22/06/2024, (TERMINE
PERENTORIO da osservarsi a pena di inammissibilità della domanda di partecipazione).
Si precisa che la manifestazione di interesse ha l’unico obiettivo di comunicare la propria disponibilità ad
essere invitati a presentare l’offerta, pertanto il presente avviso non è un atto della procedura di gara.

1. STAZIONE APPALTANTE
Comune di  Padova -  Settore  Servizi  Scolastici  –   Via  Raggio  di  Sole  n.  2,  Padova (di  seguito
Stazione Appaltante). Responsabile Unico del Progetto ai sensi dell’art. 15 del D. Lgs. n. 36/2023, è
la dott.ssa Marta Turato, funzionaria amministrativa.

2 . OGGETTO DELL’APPALTO
Oggetto dell'appalto è la gestione del servizio servizio di prolungamento d’orario in alcuni asili nido
comunali AA. SS. 2024/25  2025/26 2026/27 prorogabile per l’A.S 2027/28.   Nell’allegato capitolato
speciale è descritto il servizio. Per informazioni rivolgersi al Settore Servizi Scolastici, ai recapiti indicati
al successivo punto 13.

3- IMPORTO DELL’APPALTO
L’importo complessivo a base d’asta, soggetto a ribasso in sede di offerta, è pari ad € 322.432,93 al
netto di Iva e/o di altre imposte e contributi di leggi, nonché degli oneri per la sicurezza derivanti da
interferenze non soggetti a ribasso. All’art. 13 del capitolato speciale allegato al presente avviso sono
indicati i diversi prezzi a base d’asta per varie tipologie di servizio per un anno scolastico).

4 CRITERIO DI INDIVIDUAZIONE DEL MIGLIOR OFFERENTE:
La  Stazione  Appaltante  procederà  ad  invitare  al  confronto  di  preventivi  in  MEPA  gli  operatori
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economici,  con  i  requisiti  previsti  all’articolo  precedente,  che  hanno  manifestato  l'interesse  a
partecipare e che abbiano presentato le  dichiarazioni  contenute nel  modulo allegato al  presente
Avviso. La stazione appaltante si riserva di invitare fino a un massimo di n. 5 concorrenti.
Qualora pervenga un numero di manifestazioni di interesse superiore a 5, si procederà alla selezione
dei soggetti da invitare mediante il criterio cronologico di ricezione delle domande (fa fede la ricevuta
di consegna della pec).
Nell’ottica  di  favorire  una  maggiore  partecipazione  possibile  ed  una  buona  competizione  tra  i
partecipanti,  la scrivente stazione appaltante potrà valutare la possibilità di invitare alla R.D.O. in
MEPA un  numero  maggiore  di  5  di  operatori  economici  che  hanno  presentato  regolarmente  la
manifestazione d’interesse.
la Richiesta d’Offerta che sarà inviata sulla piattaforma MEPA di https://www.acquistinretepa.it/  agli
operatori economici come sopra selezionati, sarà previsto il criterio dell’offerta economicamente più
vantaggiosa, ai sensi dell’art. 108, comma 2 del D. Lgs. 36/2023

5. SOGGETTI AMMESSI A PARTECIPARE
Possono  concorrere  tutti  gli  operatori  economici  di  cui  all'art.  65  del  Codice  e  che  abbiano
l’abilitazione  attiva  all’iniziativa  “Servizi“  del  Mercato  Elettronico  della  Pubblica  Amministrazione
(MePA) nella tipologia di servizio oggetto dell’affidamento e precisamente: ‘servizi sociali’ - codice
CPV 80410000-1 servizi scolastici vari;
I  soggetti  che  sono  interessati  a  ricevere  l’invito  a  presentare  offerta  tramite  MePA,  dovranno
registrarsi preventivamente al sistema FVOE per la verifica dei requisiti, accedendo all’apposito link
sul  portale  ANAC,  secondo  le  istruzioni  ivi  contenute.  L’operatore  economico,  ad  avvenuta
registrazione al servizio FVOE, dopo aver ricevuto l’invito dalla Stazione appaltante a partecipare alla
procedura (RDO), indicherà a sistema il relativo CIG, da quest’ultima fornito, ed il sistema rilascerà
un PassOE (pass operatore economico) da firmare e presentare in piattaforma MePA. L’accesso al
sito  dell’Autorità  Nazionale  Anticorruzione  (ANAC)  per  l’accreditamento  del  concorrente  potrà
avvenire  al  seguente  indirizzo  internet:  https://www.anticorruzione.it/-/fascicolo-virtuale-dell-
operatore-economico-fvoe. 

6. REQUISITI D’IDONEITÀ PROFESSIONALE
 iscrizione  al  Registro  delle  Imprese  presso  la  C.C.I.A.A.  per  attività  coerenti  con  quelle

oggetto della procedura di gara;
 per le Società cooperative: iscrizione al competente Albo Regionale delle Cooperative Sociali;
 di  essere  abilitato  al  Mercato  Elettronico  della  Pubblica  Amministrazione  (MEPA)  nella

tipologia di servizio oggetto dell’affidamento e precisamente:  ‘servizi sociali’  - codice CPV
80410000-1 servizi scolastici vari;

 al  fine  di  garantire  le  PARI OPPORTUNITÀ GENERAZIONALI,  DI GENERE E DI INCLUSIONE

LAVORATIVA per  le  persone con disabilità  o svantaggiate,  richiamando analogicamente  i
requisiti necessari di cui all’art. 47, c. 4, DL 77/21, gli operatori economici dovranno inoltre
essere  in  possesso  dei  seguenti  requisiti  necessari  dell’offerta  di  cui  all’art.  57  D.lgs.
36/2023:

 essere in regola con gli obblighi in materia di lavoro delle persone con disabilità di cui alla
legge 12 marzo 1999, n. 68;

 impegno,  relativamente a nuovi assunti,  a destinare una quota pari al 30% per cento
delle assunzioni necessarie all’esecuzione dell’appalto all’occupazione giovanile;

 impegno a destinare, relativamente a nuovi assunti,  una quota pari al 30% per cento
delle assunzioni necessarie all’esecuzione dell’appalto all’occupazione femminile

REQUISITI DI CAPACITA’ TECNICA E PROFESSIONALE
 aver gestito, in proprio o per committenti pubblici o privati, almeno uno o più servizi analoghi a

quello oggetto della gara nei  tre anni precedenti  la data di  scadenza della presentazione
dell’offerta (attività di gestione di asilo nido, ovvero, attività educativa per bambini dai 0 ai 3
anni),  per un valore complessivo di  almeno € 80.000,00 (IVA esclusa).  I  servizi dovranno
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essere stati svolti con valutazione positiva da parte del committente; 

7. CRITERI DI INDIVIDUAZIONE DEI SOGGETTI DA INVITARE ALLA PROCEDURA NEGOZIATA
La  Stazione  Appaltante  inviterà  alla  gara  tutti  gli  operatori  economici,  che  hanno  manifestato
l'interesse a partecipare e che siano in possesso dei requisiti di cui al precedente punto 6 e che
abbiano presentato le dichiarazioni contenute nel modulo allegato al presente Avviso. 

Nella lettera d’invito alla procedura negoziata che sarà inviata agli operatori economici come sopra
selezionati, sarà previsto il criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa individuata sulla
base del miglior rapporto qualità/prezzo, sulla base dei seguenti parametri:

Offerta tecnica

(determinata  mediante  valutazione  dei  criteri  e  sub-criteri  riportati  nella  tabella
sottostante)

Punti 80

Offerta economica 

(determinata mediante offerta di un ribasso unico percentuale sui diversi prezzi a
base d’asta per varie tipologie di servizio per un anno scolastico)

Punti 20

TOTALE Punti 100

Totale punteggio di natura qualitativa sull’offerta tecnica max 80 su 100

CRITERI DELL’OFFERTA TECNICA

A. QUALITÀ DEL PROGETTO RELATIVO ALLE ATTIVITÀ’ ANIMATIVE PROPOSTE: fattore ponderale 39,
così articolato:

 A.1 specificità, nel senso di differenziarsi significativamente dalle attività espletate dai bambini nella
fascia oraria 8 - 16, perseguendo una valorizzazione del gioco come esperienza ludica organizzata in
autonomia e come esperienza pensata,  proposta e guidata dall’adulto,  attraverso situazioni  sociali
diverse fattore ponderale 15

 A.2 offerta, all'interno di una stessa attività, di opportunità differenziate a seconda delle diverse età dei
bambini e delle loro caratteristiche personali: fattore ponderale 8

 A.3 innovatività delle attività proposte: fattore ponderale 8
 A.4  accoglienza  della  diversità:  proposte  organizzative  in  merito  all’accoglimento  dei  bambini  con

bisogni speciali.  Deve essere specificato quale organizzazione viene messa in campo dalla ditta e
quale proposta di accoglienza viene offerta fattore ponderale 8

B.  ATTIVITA’  DI  SUPPORTO  AL  SERVIZIO  FRONTALE  CON I  BAMBINI  Fattore  ponderale  36  così
articolato:

 B.1 Quantità e qualità dei corsi di aggiornamento effettuati annualmente al personale docente. fattore
ponderale 6

 B.2  Utilizzo  di  strumenti  di  rilevazione  della  customer  satisfaction.  Allegare  fac-simili  fattore
ponderale 6 così articolato:

o B.2.1 previsione di modalità di rilevazione della customer satisfaction che coinvolgano più attori
(animatori, utenti, famiglie, amministrazione comunale etc.) – fattore ponderale 3

o B.2.2 utilizzo di una pluralità di strumenti di rilevazione (questionari, focus groups, interviste
etc.) – fattore ponderale 3

 B.3 Utilizzo di  check list  formalizzate per  il  monitoraggio qualitativo del  servizio:  allegare fac-simili
fattore ponderale 11 così articolato:

o B.3.1 grado di approfondimento ed incisività del monitoraggio stesso dal punto di vista della
efficacia nell’individuare azioni correttive: fattore ponderale 3 

o B.3.2 Facilità di applicazione del monitoraggio: fattore ponderale 4
o B.3.2 Azioni correttive di miglioramento: fattore ponderale 4

 B.4 Strategie per la stabilizzazione del personale e garantire la sua continuità per tutta la durata del



servizio  (selezione  del  personale  e  contenimento  del  turnover,  criteri  di  esecuzione  degli
avvicendamenti per sostituzioni lunghe, medie, brevi, per congedi malattia o altro) fattore ponderale 5.

 B.5 Strategie di comunicazione efficace ed efficiente fattore ponderale 8 così articolato:
o B.5.1.con le famiglie dei piccoli utenti fattore ponderale 4
o B.5.2 con il personale presente nel nido dalle ore 8 alle ore 16,00 fattore ponderale 4

D. IMPEGNO DA PARTE DELLA DITTA a rispettare nell’acquisto dei prodotti cartacei (ad esempio carta in
risme, blocco notes, quaderni, post it, matite e colori in legno), prodotti con possesso di eco-etichette: Ecolabel
Europeo, Nordic Swan, FSC, PEFC: fattore ponderale 2

E. POSSESSO di certificazione del sistema di qualità conforme alle norme UNI EN ISO 9001:2008, in
corso di validità, rilasciata da organismi accreditati ai sensi delle norme europee (UNI CEI EN 45000 o UNI
CEI EN ISO/IEC 17000) fattore ponderale 3

Il  calcolo  dell'offerta  economicamente  più  vantaggiosa,  80  punti  sull’offerta  tecnica,  sarà  effettuato
applicando il metodo aggregativo compensatore, in particolare, per quanto riguarda la valutazione dei criteri e
sub-criteri di natura “qualitativa” (ossia, degli elementi soggetti ad una valutazione di tipo discrezionale), sarà
attribuito, da parte di ciascun commissario, un coefficiente variabile tra zero e uno (espresso con massimo due
cifre decimali),  secondo quanto precisato nella tabella sopra riportata. Si procede, quindi,  a trasformare la
media aritmetica dei coefficienti attribuiti ad ogni offerta da parte di tutti i commissari in coefficienti definitivi,
riportando ad 1 la media più alta e proporzionando a tale media massima le medie provvisorie prima calcolate.
Tale coefficiente definitivo sarà poi moltiplicato per il punteggio massimo attribuibile in relazione al criterio o
sub-criterio considerato.

Sarà applicata la seguente scala di giudizi:

Giudizio
Coefficient
e

NON VALUTABILE: proposta vaga nei contenuti e per nulla dettagliata. La
proposta non è valutabile in quanto troppo essenziale, carente, di basso
valore  tecnico.  Può  essere  attribuito  questo  coefficiente  anche  alle
proposte incoerenti rispetto all’oggetto dell'affidamento.

0

INSUFFICIENTE: Proposta scarna nei contenuti, poco dettagliata, carente
di elementi di concretezza, di valore tecnico appena adeguato.

tra 0,10 e
0,30

PARZIALMENTE ADEGUATO: Proposta essenziale nei contenuti, con un
livello di dettaglio molto basico, con parziali elementi di concretezza e di
adeguato valore tecnico.

tra 0,31 e
0,50

SUFFICIENTE:  Proposta  apprezzabile  nei  contenuti,  sufficientemente
dettagliata, contenente molti elementi di concretezza, anche confermati da
dati oggettivamente misurabili, di buon livello tecnico.

tra 0,51 e
0,70

BUONO: Proposta completa nei contenuti, con un buon livello di dettaglio,
concreta, con molti dati oggettivamente misurabili, di alto valore tecnico.

tra 0,71 e
0,90

OTTIMO: Proposta esaustiva nei contenuti, di ottimo livello di dettaglio nei
contenuti,  concreta,  supportata  da  dati  esaustivi  e  oggettivamente
misurabili, di altissimo valore tecnico.

tra 0,91 e 1

L’offerta tecnica dovrà essere redatta in modo da permettere la sua valutazione alla luce dei sopra elencati
criteri  e sub criteri e non dovrà superare preferibilmente le 20 (venti) facciate in formato A4 complessive -
esclusi eventuali allegati e dichiarazioni sostitutive - redatte utilizzando il font Arial 12 con interlinea doppia;

Per i criteri e sub-criteri di valutazione   D   e   E  , il relativo punteggio è assegnato, automaticamente e in valore
assoluto, sulla base della presenza o assenza nell’offerta, dell’elemento richiesto;

È prevista una soglia minima di sbarramento pari a punti 35. Il concorrente sarà escluso dalla gara nel caso in
cui consegua un punteggio inferiore alla predetta soglia negli elementi di natura qualitativa;

Per quanto riguarda la valutazione dei criteri di natura quantitativa, ossia l’offerta economica, 20 su 100,



il  punteggio  sarà attribuito  tramite  il  metodo bilineare,  di  cui  alla linea guida ANAC, con applicazione del
moltiplicatore 0,90;

8. PROCEDURA DI PARTECIPAZIONE
Si informa che il presente avviso non costituisce invito a partecipare alla gara, ma semplice
richiesta  di  manifestare  interesse,  a  seguito  della  quale  potrà  essere  esperita  eventuale
procedura di affidamento. Le manifestazioni di interesse, pertanto, non vincolano in alcun modo la
Stazione Appaltante né possono far insorgere nei soggetti che hanno manifestato il loro interesse
alcun diritto in ordine all'eventuale aggiudicazione di alcuna procedura.
La manifestazione di interesse, redatta in modo conforme al modulo Allegato n.1 predisposto dalla
Stazione Appaltante e comunque completa di tutti i dati e le informazioni ivi richieste o indicate, dovrà
essere  presentata,  a  pena  di  esclusione, entro  e  non  oltre  le  ore  12:00  del  22/07/2024,
esclusivamente  tramite  PEC  al  seguente  indirizzo:  serviziscolastici@pec.comune.padova.it   .   Il
recapito tempestivo della domanda rimane ad esclusivo rischio dei mittenti. Non saranno prese in
considerazioni manifestazioni d’interesse ricevute oltre il suddetto termine.
La manifestazione di interesse dovrà contenere tutte le dichiarazioni, ai sensi del DPR n. 445/2000,
indicate nel modulo predisposto dalla Stazione Appaltante, che dovranno essere rese e sottoscritte
dal  legale  rappresentante  dell’Impresa/Società,  ovvero  da  soggetto  munito  di  poteri  di
rappresentanza.  Il  modulo  deve  pervenire  firmato  digitalmente,  ovvero,  se  con  firma  autografa,
accompagnato da copia scannerizzata di documento di riconoscimento in corso di validità.
L’oggetto della PEC dovrà contenere la seguente dicitura: prolungamento d’orario asili nido 2024.

9. ESECUZIONE DELL’AFFIDAMENTO
Le modalità di realizzazione del servizio sono esplicitate le capitolato speciale allegato al presente
avviso 

10. PUBBLICITÀ
Il presente Avviso verrà pubblicato in Padovanet fino al 22/07/2024 ore 12:00.

11. TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI
In base al Regolamento 2016/679/UE si informa che i dati personali forniti dai candidati, obbligatori
per le finalità connesse all’espletamento della procedura di cui al presente Avviso, saranno utilizzati
esclusivamente per l’individuazione dei docenti  e per la gestione del  rapporto di  lavoro di  cui  al
presente avviso. Il Titolare del trattamento è il Comune di Padova, con sede in Via del Municipio 1,
35122  Padova,  E-mail:  serviziscolastici@comune.padova.it  -  PEC:
serviziscolastici@pec.comune.padova.it.  Dati  di  contatto  del  Responsabile  protezione  dati:
dpo@comune.padova.it 

Finalità e base giuridica del trattamento
La  finalità  del  trattamento  è  consentire  lo  svolgersi  dei  procedimenti  amministrativi  oggetto  del
presente Avviso (ai sensi art. 6 del Regolamento 2016/679/UE). I dati raccolti potranno essere trattati
inoltre a fini di archiviazione (protocollo e conservazione documentale) nonché, in forma aggregata, a
fini statistici.
I dati, trattati esclusivamente nel territorio italiano da parte di personale istruito, formato e autorizzato
al lecito trattamento dei dati secondo i principi di correttezza, liceità, trasparenza, pertinenza e non
eccedenza rispetto alle finalità di raccolta e successivo trattamento, non saranno comunicati a terzi,
né diffusi se non nei casi specificatamente previsti dalla vigente normativa nazionale e comunitaria.

Periodo di conservazione dei dati
La  normativa  in  vigore  sulla  conservazione  della  documentazione  amministrativa  (protocollo  e
conservazione documentale) determina il periodo in cui i dati dovranno essere conservati per finalità
di archiviazione, ai sensi dell’art. 5, par. 1, lett. e), del Regolamento 2016/679/UE.

Diritti dell’interessato
I diritti dell’interessato sono previsti  dal Regolamento 2016/679/UE ed, in particolare, l’interessato
potrà  richiedere  l’accesso  ai  dati  personali  che  lo  riguardano,  la  rettifica,  l’integrazione  o,
ricorrendone  gli  estremi,  la  cancellazione  o  la  limitazione  al  trattamento,  ovvero  opporsi  al
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trattamento. Altresì, l’interessato può proporre reclamo (art. 77 del Regolamento 2016/679/UE) al
Garante per la protezione dei dati personali.

Obbligo della comunicazione dei dati e conseguenze della mancata comunicazione
Il  conferimento  dei  dati  è  obbligatorio  per  lo  svolgimento  e  la  conclusione  dei  procedimenti
amministrativi previsti dal presente Avviso.
La presentazione della domanda implica la conoscenza e accettazione, da parte dell’offerente, delle
modalità  di  conferimento,  trattamento,  raccolta  e  comunicazione  innanzi  menzionate.  Tutti  i  dati
personali  trasmessi  dagli  interessati  con  la  domanda  di  partecipazione  alla  manifestazione
d’interesse, ai sensi dell'art. 13 del D. Lgs. n. 196/2003, saranno trattati esclusivamente per le finalità
di  gestione della presente procedura e degli  eventuali  procedimenti  connessi.  Il  presente Avviso
viene pubblicato all’Albo Pretorio e sul sito istituzionale www.padovanet.it della Stazione Appaltante

12. ALLEGATI
1. modello manifestazione di interesse e dichiarazione possesso dei requisiti;
2. capitolato speciale relativo al servizio

13. ALTRE INFORMAZIONI:

a) in caso di Raggruppamenti temporanei, le comunicazioni inerenti la procedura saranno inoltrate
all’impresa indicata quale mandataria;

b) la responsabile del procedimento è la dott. ssa Marta Turato dell’ufficio Amministrativo Progetti
Pedagogici;

c) per informazioni rivolgersi al Settore Servizi Scolastici, via Raggio di Sole, 2 - 35137 Padova,
dott.ssa  Marta  Turato  tel.  049-8204036  turatom@comune.padova.it;  pec:
serviziscolastici@pec.comune.padova.it;

d) si  evidenzia che qualora a seguito dei controlli  svolti  dall’Amministrazione (ai  sensi del  D.P.R.
445/2000) sulla veridicità delle dichiarazioni sostitutive rese, risultasse la falsità di quanto dichiarato
saranno  applicate  le  seguenti  sanzioni:  decadenza  dai  benefici  eventualmente  conseguiti  per
effetto  della  dichiarazione  mendace,  denuncia  all'Autorità  giudiziaria  per  falso,  denuncia
all'A.N.A.C.;

e) relativamente alla  situazione penale  si  consiglia  di  acquisire presso il  competente  Ufficio  del
Casellario Giudiziale una "visura" (art.33 D.P.R. 14.11.2002, n. 313) in luogo del certificato del
casellario giudiziale, perché in quest'ultimo documento non compaiono tutte le condanne subite,
quando è rilasciato a favore di soggetti privati (art.689 c.p.p. e art. 24 D.P.R. 313/2002);

f) il  presente  avviso  è  pubblicato  per  5  giorni  consecutivi  sulla  sezione  Amministrazione
Trasparente del sito Padovanet.

Il Capo Settore Servizi Scolastici
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