
DISCIPLINARE DI GARA

GARA EUROPEA A PROCEDURA APERTA, CON IL CRITERIO DEL PREZZO PIU’ BASSO, PER

L’APPALTO DEL SERVIZIO ASSICURATIVO PER LA COPERTURA INFORTUNI

PREMESSE

Con  determinazioni  del  Se�ore  Servizi  Is�tuzionali  e Avvocatura  n.  2024/59/0025 del

04/04/2024 e del Se�ore Contra� Appal� e Provveditorato n. 2024/86/0221 del 07/05/2024,

questa Amministrazione ha deciso di affidare il servizio assicura�vo per la copertura infortuni.

La presente procedura aperta è interamente svolta tramite la pia�aforma telema�ca di e-

procurement della Regione Lombardia (ARIAspa-SINTEL) e, pertanto, gli operatori economici

interessa�,  per  partecipare  alla  procedura  aperta,  dovranno  accreditarsi  alla  citata

pia�aforma SINTEL h�ps://www.ariaspa.it/wps/portal/site/aria.

Accedendo  dal  link  sopraindicato  sarà  possibile  anche  visualizzare  e  scaricare  le  “guide e

manuali  utente”  che  recano  le  informazioni  u�li  per  le  operazioni  di  cui  sopra.  Per  ogni

richiesta di assistenza di natura tecnica per l’accreditamento al portale SINTEL, l’operatore

economico dovrà conta�are esclusivamente ARIA spa al numero verde 800.116.738 tu� i

giorni dalle ore 9.00 alle ore 17.30 escluso sabato, domenica e fes�vi e, inoltre, all’indirizzo e-

mail supportoacquis�pa@ariaspa.it.

La durata del procedimento è prevista pari a 9 mesi dalla pubblicazione del bando. 

Il luogo di svolgimento del servizio è il territorio del Comune di Padova (codice NUTS ITH36).

CIG: B19A95B5C6 - CUI: 00644060287202400041.

L’affidamento  avviene  mediante  procedura  aperta  con  applicazione  del  criterio  del  minor

prezzo, ai sensi dell’art. 108, c. 3 D.Lgs. 36/2023.

Il  Responsabile  Unico  del  proge�o per  la  fase  di  affidamento  è  l’ing.  Ma�eo  Banfi,  Capo

Se�ore Contra� Appal� e Provveditorato.

Il Dire�ore dell’esecuzione è il do�. Antonio Grandini – Ufficio Assicurazioni – Se�ore Servizi

Is�tuzionali e Avvocatura.

1. PIATTAFORMA TELEMATICA 

1.1. LA PIATTAFORMA TELEMATICA DI NEGOZIAZIONE

L’u�lizzo della Pia�aforma comporta l’acce�azione tacita ed incondizionata di tu� i termini,

le condizioni di u�lizzo e le avvertenze contenute nei documen� di gara, in par�colare, del

Regolamento  UE  n.  910/2014  (di  seguito  Regolamento  eIDAS  -  electronic  IDen�fica�on

Authen�ca�on  and  Signature),  del  decreto  legisla�vo  n.  82/2005  recante  Codice

dell’amministrazione digitale (CAD) e delle Linee guida dell’AGID, nonché di quanto portato a

conoscenza degli uten� tramite le comunicazioni sulla Pia�aforma.

L’u�lizzo della Pia�aforma avviene nel rispe�o dei principi di autoresponsabilità e di diligenza

professionale, secondo quanto previsto dall’ar�colo 1176, comma 2, del Codice civile. 
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La Stazione appaltante non assume alcuna responsabilità per perdita di documen� e da�,

danneggiamento  di  file  e  documen�,  ritardi  nell’inserimento  di  da�,  documen�  e/o  nella

presentazione  della  domanda,  malfunzionamento,  danni,  pregiudizi  derivan�  all’operatore

economico, da:

- dife� di funzionamento delle apparecchiature e dei sistemi di collegamento e programmi

impiega� dal singolo operatore economico per il collegamento alla Pia�aforma;

- u�lizzo della Pia�aforma da parte dell’operatore economico in maniera non conforme al

Disciplinare  e  a  quanto  previsto  nel  documento  denominato  “Modalità  tecniche  per

l'u�lizzo della pia�aforma SINTEL”.

In caso di mancato funzionamento della Pia�aforma o di malfunzionamento della stessa, non

dovu� alle prede�e circostanze, che impediscono la corre�a presentazione delle offerte, al

fine  di  assicurare  la  massima  partecipazione,  la  stazione  appaltante  può  disporre  la

sospensione del termine di presentazione delle offerte per un periodo di tempo necessario a

ripris�nare  il  normale  funzionamento della  Pia�aforma e  la  proroga dello  stesso  per  una

durata proporzionale alla durata del mancato o non corre�o funzionamento, tenuto conto

della gravità dello stesso.

La stazione appaltante si  riserva di agire in  tal  modo anche quando, esclusa la  negligenza

dell’operatore economico, non sia possibile accertare la causa del mancato funzionamento o

del malfunzionamento.

Le a�vità e le operazioni effe�uate nell'ambito della Pia�aforma sono registrate e a�ribuite

all’operatore  economico  e  si  intendono  compiute  nell’ora  e  nel  giorno  risultan�  dalle

registrazioni di sistema. 

Il sistema opera�vo della Pia�aforma è sincronizzato sulla scala di tempo nazionale di cui al

decreto del Ministro dell'industria,  del commercio e dell'ar�gianato 30 novembre 1993,  n.

591, tramite protocollo NTP o standard superiore. 

L’u�lizzo e il funzionamento della Pia�aforma avvengono in conformità a quanto riportato nei

documen� inseri� all’interno della sezione “Guide e manuali” scaricabili accedendo dal link

h�ps://www.ariaspa.it/wps/portal/site/aria, che cos�tuiscono parte integrante del presente

disciplinare.

L’acquisto, l’installazione e la configurazione dell’hardware, del so"ware, dei cer�fica� digitali

di firma, della casella di PEC o comunque di un indirizzo di servizio ele�ronico di recapito

cer�ficato  qualificato,  nonché  dei  collegamen�  per  l’accesso  alla  rete  Internet,  restano  a

esclusivo carico dell’operatore economico.

La Pia�aforma è accessibile in qualsiasi orario dalla data di pubblicazione del bando alla data

di scadenza del termine di presentazione delle offerte.

1.2. DOTAZIONI TECNICHE

Ai fini della partecipazione alla presente procedura, ogni operatore economico deve dotarsi, a

propria cura, spesa e responsabilità della strumentazione tecnica ed informa�ca conforme a

quella indicata  nel  presente  disciplinare e nel  documento “Modalità  tecniche per l'u�lizzo

della pia�aforma SINTEL”, che disciplina il funzionamento e l’u�lizzo della Pia�aforma.
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In ogni caso è indispensabile:

a) disporre  almeno  di  un  personal  computer  conforme  agli  standard  aggiorna�  di

mercato, con connessione internet e dotato di un comune browser idoneo ad operare

in modo corre�o sulla Pia�aforma; 

b) disporre  di  un  sistema  pubblico  per  la  ges�one  dell’iden�tà  digitale  (SPID)  di  cui

all’ar�colo  64  del  decreto  legisla�vo  7  marzo  2005,  n.  82  o  di  altri  mezzi  di

iden�ficazione ele�ronica per il riconoscimento reciproco transfrontaliero ai sensi del

Regolamento eIDAS;

c) avere un domicilio  digitale  presente  negli  indici  di  cui  agli  ar�coli  6-bis  e 6-ter  del

decreto legisla�vo 7 marzo 2005, n. 82 o, per l’operatore economico transfrontaliero,

un  indirizzo  di  servizio  ele�ronico  di  recapito  cer�ficato  qualificato  ai  sensi  del

Regolamento eIDAS;

d) avere  da  parte  del  legale  rappresentante  dell’operatore  economico  (o  da  persona

munita di idonei poteri di firma) un cer�ficato di firma digitale, in corso di validità,

rilasciato da:

- un organismo incluso nell’elenco pubblico dei cer�ficatori tenuto dall’Agenzia per

l’Italia Digitale (previsto dall’ar�colo 29 del decreto legisla�vo n. 82/05); 

- un cer�ficatore operante in base a una licenza o autorizzazione rilasciata da uno

Stato  membro  dell’Unione  europea  e  in  possesso  dei  requisi�  previs�  dal

Regolamento n. 910/14; 

- un  cer�ficatore  stabilito  in  uno  Stato  non  facente  parte  dell’Unione  europea

quando ricorre una delle seguen� condizioni: 

i. il  cer�ficatore possiede i requisi� previs� dal Regolamento  n. 910/14  ed è

qualificato in uno stato membro; 

ii. il  cer�ficato qualificato è garan�to da un cer�ficatore stabilito nell’Unione

Europea, in possesso dei requisi� di cui al regolamento n. 9100/14; 

iii. il cer�ficato qualificato, o il cer�ficatore, è riconosciuto in forza di un accordo

bilaterale o mul�laterale tra l’Unione Europea e paesi terzi o organizzazioni

internazionali. 

1.3. IDENTIFICAZIONE

Per poter presentare offerta è necessario accedere alla Pia�aforma.

L’accesso è gratuito ed è consen�to a seguito dell’iden�ficazione dell’operatore economico. 

L’iden�ficazione avviene o mediante il sistema pubblico per la ges�one dell’iden�tà digitale di

ci�adini  e  imprese  (SPID)  o  a�raverso  gli  altri  mezzi  di  iden�ficazione  ele�ronica  per  il

riconoscimento reciproco transfrontaliero ai sensi del Regolamento eIDAS.

Una  volta  completata  la  procedura  di  iden�ficazione,  ad  ogni  operatore  economico

iden�ficato viene a�ribuito un profilo da u�lizzare nella procedura di gara. 

Eventuali richieste di assistenza di �po informa�co riguardan� l’iden�ficazione e l’accesso alla

Pia�aforma devono essere effe�uate esclusivamente mediante ARIA s.p.a. al numero verde

800.116.738 tu� i giorni dalle ore 9.00 alle ore 17.30 escluso sabato, domenica e fes�vi e,

inoltre, all’indirizzo e-mail supportoacquis�pa@ariaspa.it .
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2. DOCUMENTAZIONE DI GARA, CHIARIMENTI E COMUNICAZIONI

2.1. DOCUMENTI DI GARA

La documentazione di gara comprende:

a) bando di gara;

b) disciplinare di gara; 

c) capitolato speciale (schema di polizza);

d) schema  di  domanda  di  partecipazione  (reda�a  secondo  il  modello allegato  1 al

presente disciplinare di gara);

e) DGUE Request (in formato .xml);

f) dichiarazione rela�va al �tolare effe�vo (reda�a preferibilmente secondo il  modello

allegato 2 al presente disciplinare di gara);

g) dichiarazione di  assenza di  confli�o  di  interessi  (reda�a preferibilmente secondo il

modello allegato 3 al presente disciplinare di gara);

h) tabella costo  della manodopera  (reda�a secondo il  modello allegato 4 al  presente

disciplinare);

i) tabella dei  premi annui  lordi (reda�a secondo il  modello allegato n. 5  al  presente

disciplinare);

j) istruzioni opera�ve per accedere alla Pia�aforma e regole tecniche per l’u�lizzo della

stessa inserite all’interno della sezione “Guide e manuali” scaricabili accedendo dal link

h�ps://www.ariaspa.it/wps/portal/site/aria ;

k) Protocollo  di  legalità  ai  fini  della  prevenzione  dei  tenta�vi  di  infiltrazione  della

criminalità organizzata nel se�ore dei contra� pubblici  di lavori,  servizi  e forniture,

s�pulato in data 17 se�embre 2019 tra le Prefe�ure della Regione Veneto, la Regione

del Veneto, l’Unione delle Province del Veneto e l’ANCI Veneto recepito dal Comune di

Padova con deliberazione della Giunta Comunale n. 672 del 29/10/2019, e scaduto il

16.09.2022, applicabile in via transitoria con valenza di “Pa�o di integrità” secondo le

Istruzioni  opera�ve impar�te  dalla  Segreteria  Generale della  Programmazione della

Regione Veneto con nota  prot.  456129 del 5.10.2022. Il  Protocollo di  legalità e le

Istruzioni  opera�ve  della  Regione  Veneto  sono  reperibili  al  link

h�ps://www.padovanet.it/sindaco-e-amministrazione/bandi-gara-appal�-pubblici  .  

l) Determina a contra�are del Se�ore Servizi Is�tuzionali e Avvocatura n. 2024/59/0025

del 04/04/2024, con cui è stato approvato il proge�o ai sensi dell’art. 41 commi 12 del

Codice,  con  i  contenu�  ivi  previs�,  comprensivo  di  relazione  tecnico  illustra�va,

indicazioni per la sicurezza, il calcolo della spesa per l’acquisizione del servizio, il costo

della manodopera, il capitolato d’appalto (schema di polizza), le sta�s�che sinistri;

m) determina  del  Se�ore  Contra�  Appal�  e  Provveditorato  n.  2024/86/0221  del

07/05/2024 con la quale si  è provveduto ad integrare la  determina a contrarre del

Se�ore Servizi Is�tuzionali e Avvocatura sopra citata;
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In caso di eventuale contrasto tra le prescrizioni degli elabora� proge�uali e quelle del bando

e del disciplinare di gara, prevalgono le disposizioni contenute nel bando e nel disciplinare di

gara.

La documentazione di gara è accessibile gratuitamente, sul sito is�tuzionale della stazione

appaltante, al seguente link h�ps://www.padovanet.it/node/87530 e sulla Pia�aforma ARIA –

SINTEL.

2.2. CHIARIMENTI

É possibile o�enere chiarimen� sulla presente procedura mediante la proposizione di quesi�

scri�  da  inoltrare  almeno  10  giorni  prima  della  scadenza  del  termine  fissato  per  la

presentazione delle offerte in via telema�ca a�raverso la sezione della Pia�aforma riservata

alle  richieste  di  chiarimen�  denominata  “Comunicazioni  procedura”,  presente  sulla

pia�aforma Sintel, nell’interfaccia “De�aglio” della presente procedura, previa registrazione

alla Pia�aforma stessa.

Le  richieste  di  chiarimen�  e  le  rela�ve  risposte  sono  formulate  esclusivamente  in  lingua

italiana.

Le risposte  alle  richieste di  chiarimen� presentate  in  tempo u�le  sono fornite in  formato

ele�ronico almeno 6 giorni prima della scadenza del termine fissato per la presentazione delle

offerte, mediante pubblicazione delle richieste in forma anonima e delle rela�ve risposte sulla

Pia�aforma  nella  sezione   “Documentazione  di  gara”  nell’interfaccia  “De�aglio”  della

presente procedura e sul sito is�tuzionale al  sopra indicato link.  Si invitano i concorren� a

visionare costantemente tale sezione della Pia�aforma o il sito is�tuzionale.

La Pia�aforma invia automa�camente agli operatori economici una segnalazione di avviso. 

Non  viene  fornita  risposta  alle  richieste  presentate  con  modalità  diverse  da  quelle  sopra

indicate.

2.3. COMUNICAZIONI

Tu�e  le  comunicazioni  e  gli  scambi  di  informazioni  tra  stazione  appaltante  e  operatori

economici sono esegui� in conformità con quanto disposto dal decreto legisla�vo n. 82/05,

tramite le pia�aforme di approvvigionamento digitale e, per quanto non previsto dalle stesse,

mediante u�lizzo del domicilio digitale estra�o da uno degli indici di cui agli ar�coli 6-bis, 6-

ter, 6-quater, del decreto legisla�vo n. 82/05 o, per gli operatori economici transfrontalieri,

a�raverso un indirizzo di  servizio ele�ronico  di  recapito  cer�ficato qualificato  ai  sensi  del

Regolamento eIDAS. 

In caso di malfunzionamento della pia�aforma, la stazione appaltante provvederà all’invio di

qualsiasi comunicazione al domicilio digitale presente negli indici di cui ai richiama� ar�coli 6-

bis,6-ter, 6-quater del decreto legisla�vo n. 82/05.

In caso di raggruppamen� temporanei, GEIE, aggregazioni di rete o consorzi ordinari, anche se

non ancora cos�tui� formalmente, gli operatori economici raggruppa�, aggrega� o consorzia�
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eleggono  domicilio  digitale  presso  il  mandatario/capofila  al  fine  della  ricezione  delle

comunicazioni rela�ve alla presente procedura. 

In caso di consorzi di cui all’art. 65 le�. b), c), d) del Codice, la comunicazione recapitata nei

modi sopra indica� al consorzio si intende validamente resa a tu�e le consorziate.

In caso di avvalimento, la comunicazione recapitata all’offerente nei modi sopra indica� si

intende validamente resa a tu� gli operatori economici ausiliari.

3. OGGETTO DELL’APPALTO, IMPORTO E SUDDIVISIONE IN LOTTI

Con  la  presente  procedura  di  gara,  si  sta  procedendo  all’aggiudicazione  del  servizio

assicura�vo  per  la  copertura  infortuni  che,  alla  luce  del  disposto  di  cui  all’art.  58  D.  Lgs.

36/2023, cos�tuisce un lo�o dis�nto da altre polizze già aggiudicate o da aggiudicarsi.

Tabella 1

n. Descrizione servizi CPV
P (principale)

S (secondaria)
Importo

1
Servizi di assicurazione

contro gli infortuni
66512100-3 P € 405.000,00

A) Premio annuo a base di gara € 135.000,00

B) Oneri per la sicurezza da interferenze

non sogge3 a ribasso
€ 0,00

A) + B) Premio triennale a base di gara € 405.000,00

L’importo a base di gara comprende i cos� della manodopera che la stazione appaltante ha

s�mato pari ad € 4.800,00 calcola� sulla base degli elemen� indica� nell’apposito allegato agli

elabora� di proge�o approva�. 

Il contra�o colle�vo applicato è CCNL per il personale dipendente non dirigente delle imprese

di assicurazione/assistenza (codice: J131).

L’importo degli oneri per la sicurezza da interferenze è pari a € 0,00, in considerazione della

natura delle prestazioni ogge�o del contra�o.

L’appalto è finanziato con fondi propri.

3.1. DURATA 

La  durata  dell’appalto  (escluse  le  eventuali  opzioni)  è  di  3 anni, decorren�  dalla  data  di

so�oscrizione della polizza.
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3.2. REVISIONE PREZZI

Qualora nel corso di esecuzione del contra�o, al verificarsi di par�colari condizioni di natura

ogge�va, si  determina  una variazione, in aumento o in diminuzione, del costo del servizio

superiore al cinque per cento, dell’importo complessivo, i prezzi sono aggiorna�, nella misura

dell’o�anta per cento della variazione, in relazione alle prestazioni da eseguire. 

In applicazione dell’art. 60 D. Lgs 36/2023 è prevista la seguente clausola di revisione prezzi:

fino al termine della prima annualità il premio è fisso e invariabile salva la regolazione ai sensi

dell'art 5 della Sezione 2 del capitolato. Dal secondo anno è ammessa la revisione del premio

su richiesta adeguatamente documentata e mo�vata da parte dell'Assicuratore; in tu� i casi

non può essere gius�ficata dall'andamento dei sinistri  in quanto il  contra�o assicura�vo è

aleatorio per sua natura. Non si applica l'art. 1664 del codice civile. La clausola di revisione si

a�va  al  verificarsi  di  par�colari  condizioni  di  natura  ogge�va,  che  determinano  una

variazione  del  costo  del  servizio,  in  aumento  o  in  diminuzione,  superiore  al  5  per  cento

dell’importo complessivo e opera nella misura dell’80 per cento della variazione stessa, in

relazione alle prestazioni da eseguire. Non si applica retroa�vamente.

Nell'ambito  dell'istru�oria  per  l'eventuale  revisione  prezzi,  ove  non  fossero  disponibili

variazioni ufficiali di cos� e prezzi standard di cui all’art. 60 D. Lgs 36/2023, si farà riferimento

all'indice ISTAT dei prezzi al consumo per le famiglie di operai ed impiega� (il c.d. Indice FOI,

senza  tabacchi)  alla  data  del  31  dicembre  antecedente  la  nuova  annualità  quale  limite

massimo  possibile  per  l'en�tà  della  revisione  prezzi  eventualmente  riconoscibile.  A  �tolo

esemplifica�vo, qualora venisse chiesta la revisione per la seconda annualità (2025/2026), si

farà riferimento all’indice ISTAT alla data del 31 dicembre 2024. Non è ammessa nessun'altra

forma di revisione contra�uale.

3.3. MODIFICA DEL CONTRATTO IN FASE DI ESECUZIONE

Opzione di proroga del contra5o: la stazione appaltante si riserva di prorogare il contra�o per

una durata pari a 3 anni ai prezzi, pa� e condizioni stabili� nel contra�o. L’importo s�mato di

tale opzione è pari  a  €  405.000,00. L’esercizio di  tale  facoltà è comunicato  all’appaltatore

almeno 90 giorni prima della scadenza del contra�o.

In  casi  eccezionali,  il  contra�o in  corso di  esecuzione  può essere  prorogato per  il  tempo

stre�amente  necessario  alla  conclusione  della  procedura  di  individuazione  del  nuovo

contraente se si verificano le condizioni indicate all’ar�colo 120, comma 11, del Codice. In tal

caso il contraente è tenuto all’esecuzione delle prestazioni ogge�o del contra�o agli stessi

prezzi, pa� e condizioni previs� nel contra�o.

Modifiche del contra5o ai sensi dell’ar8colo 120 comma 1 le5era d) del Codice: la stazione

appaltante si riserva, in corso di esecuzione, di sos�tuire l’aggiudicatario iniziale con un nuovo

contraente nei seguen� casi: in caso di coassicurazione, è ammessa la modifica delle imprese

coassicuratrici  qualora l'impresa delegataria provveda alla sos�tuzione con altre imprese in
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possesso dei requisi� stabili� per la partecipazione alla gara, senza alcun onere o pregiudizio

per la stazione appaltante.

Il valore globale s8mato dell’appalto è pari ad € 810.000,00 così suddiviso:

Importo complessivo premio triennale € 405.000,00

Importo per l’opzione di proroga € 405.000,00

Valore globale s8mato  € 810.000,00

4. SOGGETTI  AMMESSI  IN  FORMA  SINGOLA  E  ASSOCIATA E  CONDIZIONI  DI

PARTECIPAZIONE

Gli operatori economici possono partecipare alla presente gara in forma singola o associata.

Ai sogge� cos�tui� in forma associata si applicano le disposizioni di cui agli ar�coli 67 e 68 del

Codice. 

I consorzi di cui all’ar�colo 65, comma 2, le�ere b) e c) e d) sono tenu� ad indicare per quali

consorzia� il consorzio concorre.

Il concorrente che partecipa alla gara in una delle forme di seguito indicate è escluso nel caso

in cui la stazione appaltante accer� la sussistenza di rilevan� indizi tali da far ritenere che le

offerte degli operatori economici siano imputabili ad un unico centro decisionale a cagione di

accordi intercorsi con altri operatori economici partecipan� alla stessa gara:

partecipazione  in  più di  un  raggruppamento  temporaneo  o  consorzio  ordinario  di

concorren� o  aggregazione di operatori economici aderen� al contra�o di rete (nel

prosieguo, aggregazione di retis�) o coassicurazioni;

partecipazione sia in raggruppamento o consorzio ordinario di concorren� sia in forma

individuale;

partecipazione sia in aggregazione di re�s� sia in forma individuale.  Tale esclusione

non  si  applica  alle  re�ste  non  partecipan�  all’aggregazione,  le  quali  possono

presentare offerta, per la medesima gara, in forma singola o associata;

partecipazione di un consorzio che ha designato un consorziato esecutore il quale, a

sua volta, partecipa in una qualsiasi altra forma.

Nel  caso venga accertato  quanto sopra,  si  provvede ad informare gli  operatori  economici

coinvol� i quali possono, entro  10 giorni, dimostrare  che la circostanza non ha influito sulla

gara, né è idonea a incidere sulla capacità di rispe�are gli obblighi contra�uali. 

Le aggregazioni di re�s� di cui all’ar�colo 65, comma 2, le�era g) del Codice, rispe�ano la

disciplina prevista per i raggruppamen� temporanei in quanto compa�bile. In par�colare:

a) nel  caso in  cui  la  rete sia dotata di  organo comune con potere di  rappresentanza e

sogge�vità giuridica (cd. Rete – sogge�o), l’aggregazione di re�s� partecipa a mezzo

dell’organo comune, che assume il ruolo del mandatario, qualora in possesso dei rela�vi

requisi�.  L’organo  comune  può  indicare  anche  solo  alcuni  tra  i  re�s�  per  la

partecipazione alla gara ma deve obbligatoriamente far parte di ques�;
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b) nel caso in cui la rete sia dotata di organo comune con potere di rappresentanza ma

priva di sogge�vità giuridica (cd. Rete – contra�o), l’aggregazione di re�s� partecipa a

mezzo dell’organo comune, che assume il ruolo del mandatario, qualora in possesso dei

requisi�  previs�  per  la  mandataria  e qualora il  contra�o di  rete  rechi  mandato  allo

stesso a presentare domanda di partecipazione o offerta per determinate �pologie di

procedure di gara. L’organo comune può indicare anche solo alcuni tra i re�s� per la

partecipazione alla gara ma deve obbligatoriamente far parte di ques�; 

c) nel caso in cui la rete sia dotata di organo comune privo di potere di rappresentanza

ovvero sia sprovvista di organo comune, oppure se l’organo comune è privo dei requisi�

di  qualificazione,  l’aggregazione  di  re�s�  partecipa  nella  forma  del  raggruppamento

cos�tuito o cos�tuendo, con applicazione integrale delle rela�ve regole.

Per tu�e le �pologie di rete, la partecipazione congiunta alle gare deve risultare individuata

nel contra�o di rete come uno degli scopi strategici inclusi nel programma comune, mentre la

durata dello stesso dovrà essere commisurata ai tempi di realizzazione dell’appalto.

Ad un raggruppamento temporaneo può partecipare anche un consorzio di cui all’ar�colo 65,

comma 2, le�era b), c), d).

L’impresa  in  concordato  preven�vo  può  concorrere  anche  riunita  in  raggruppamento

temporaneo  di  imprese  e  sempre  che  le  altre  imprese  aderen�  al  raggruppamento

temporaneo di imprese non siano assogge�ate ad una procedura concorsuale.  

Sono  ammesse a  partecipare  alla  gara  Imprese  di  assicurazioni  italiane  e  Rappresentanze

generali  di  Imprese di assicurazioni straniere, dire�amente a mezzo delle proprie Direzioni

Generali oppure mediante Agenzie. Le Agenzie dovranno essere munite di procura speciale

esclusiva  rilasciata  dalle  Direzioni  generali  delle  singole  Imprese  di  assicurazioni  oppure

dovranno  essere  autorizzate  alla  partecipazione,  in  nome  e  per  conto  dell’Impresa  di

assicurazioni,  in  forza  di  specifica  deliberazione  del  Consiglio  di  amministrazione  della

Compagnia stessa. La procura o la deliberazione dovranno prevedere l’esclusiva ad un’unica

Agenzia in relazione alla presente gara. 

Le coassicurazioni rispe�ano la disciplina prevista per i raggruppamen� temporanei in quanto

compa�bile.

5. REQUISITI DI ORDINE GENERALE E ALTRE CAUSE DI ESCLUSIONE

I concorren� devono essere in possesso, a pena di esclusione, dei requisi� di ordine generale

previs� dal Codice nonché degli ulteriori requisi� indica� nel presente ar�colo.

La  stazione  appaltante  verifica  il  possesso  dei  requisi�  di  ordine  generale  accedendo  al

fascicolo virtuale dell’operatore economico (di seguito: FVOE).

Nel caso fosse necessario, l’operatore economico si impegna a fornire alla stazione appaltante

le autorizzazioni necessarie alla piena fruizione del FVOE.

Le  circostanze  di  cui  all’ar�colo  94  del  Codice  sono  cause  di  esclusione  automa�ca.  La

sussistenza delle circostanze di cui all’ar�colo 95 del Codice è accertata previo contraddi�orio

con l’operatore economico.
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In caso di partecipazione di consorzi di cui all’ar�colo 65, comma 2, le�ere b) e c) del Codice, i

requisi�  di  cui  al  punto 5  sono possedu� dal  consorzio  e  dalle  consorziate  indicate  quali

esecutrici.

In caso di partecipazione di consorzi stabili di cui all’ar�colo 65, comma 2, le�. d) del Codice, i

requisi�  di  cui  al  punto  5  sono  possedu�  dal  consorzio,  dalle  consorziate  indicate  quali

esecutrici e dalle consorziate che prestano i requisi�.

Self cleaning

Un operatore economico che si  trovi  in una delle situazioni  di  cui  agli  ar�coli  94 e 95 del

Codice,  ad  eccezione  delle  irregolarità  contribu�ve  e  fiscali  defini�vamente  e  non

defini�vamente  accertate,  può  fornire  prova  di  aver  ado�ato  misure  (c.d.  self  cleaning)

sufficien� a dimostrare la sua affidabilità. 

Se  la  causa di  esclusione si  è  verificata  prima della  presentazione dell’offerta,  l’operatore

economico indica nel DGUE la causa osta�va e, alterna�vamente:

- descrive le misure ado�ate ai sensi dell’ar�colo 96, comma 6 del Codice;

- mo�va l’impossibilità ad ado�are de�e misure e si impegna a provvedere successivamente.

L’adozione delle misure è comunicata alla stazione appaltante. 

Se  la  causa  di  esclusione  si  è  verificata  successivamente  alla  presentazione  dell’offerta,

l’operatore economico ado�a le misure di cui al comma 6 dell’ar�colo 96 del Codice dandone

comunicazione alla stazione appaltante.

Sono considerate misure sufficien� il risarcimento o l’impegno a risarcire qualunque danno

causato dal reato o dall’illecito, la dimostrazione di aver chiarito i fa� e le circostanze in modo

globale  collaborando  a�vamente  con  le  autorità  inves�ga�ve  e  di  aver  ado�ato

provvedimen�  concre�,  di  cara�ere  tecnico,  organizza�vo o  rela�vi  al  personale  idonei  a

prevenire ulteriori rea� o illeci�

Se le misure ado�ate sono ritenute sufficien� e tempes�ve,  l’operatore economico non è

escluso. Se de�e misure sono ritenute insufficien� e intempes�ve, la stazione appaltante ne

comunica le ragioni all’operatore economico. 

Non può avvalersi  del  self-cleaning l’operatore  economico escluso con sentenza defini�va

dalla partecipazione alle procedure di affidamento o di concessione, nel corso del periodo di

esclusione derivante da tale sentenza.

Nel caso in cui un raggruppamento/consorzio/coassicurazioni abbia estromesso o sos�tuito un

partecipante/esecutore/coassicurata  interessato  da  una  clausola  di  esclusione  di  cui  agli

ar�coli 94 e 95 del Codice, si valutano le misure ado�ate ai sensi dell’ar�colo 97 del Codice al

fine di decidere sull’esclusione. 

Altre cause di esclusione

Sono esclusi gli operatori economici che abbiano affidato incarichi in violazione dell’ar�colo

53, comma 16-ter, del decreto legisla�vo del 2001 n. 165 a sogge� che hanno esercitato, in
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qualità di dipenden�, poteri autorita�vi o negoziali presso l’amministrazione affidante negli

ul�mi tre anni. 

La  mancata  acce�azione  delle  clausole  contenute  nel  protocollo  di  legalità  e  il  mancato

rispe�o dello stesso cos�tuiscono causa di  esclusione  dalla gara, ai sensi dell’ar�colo 83-bis

del decreto legisla�vo n. 159/2011. 

6. REQUISITI DI ORDINE SPECIALE E MEZZI DI PROVA

I concorren� devono possedere, a pena di esclusione, i requisi� previs� nei commi seguen�. 

La  stazione  appaltante  verifica  il  possesso  dei  requisi�  di  ordine  speciale  accedendo  al

fascicolo virtuale dell’operatore economico (FVOE). 

Nel caso fosse necessario, l’operatore economico si impegna a fornire alla stazione appaltante

le autorizzazioni necessarie alla piena fruizione del FVOE.

L’operatore economico è tenuto ad inserire nel FVOE i da� e le informazioni richies� per la

comprova del requisito, qualora ques� non siano già presen� nel fascicolo o non siano già in

possesso della stazione appaltante e non possano essere acquisi� d’ufficio da quest’ul�ma.

6.1. REQUISITI DI IDONEITÀ PROFESSIONALE

a) Iscrizione nel Registro delle Imprese oppure nell’Albo delle Imprese ar�giane per a�vità

per�nen� con quelle ogge�o della presente procedura di gara.

Per l’operatore economico di altro Stato membro, non residente in Italia: iscrizione in uno

dei registri professionali o commerciali degli altri Sta� membri di cui all’allegato II.11 del

Codice.

Ai fini della comprova, l’iscrizione nel Registro è acquisita d’ufficio dalla stazione appaltante

tramite il FVOE. Gli operatori stabili� in altri Sta� membri caricano nel fascicolo virtuale i da� e

le informazioni u�li alla comprova del requisito, se disponibili.

b) Autorizzazioni previste dalle vigen� disposizioni di legge (Codice delle assicurazioni private

Dlgs 209/2005) per l’esercizio del ramo assicura�vo ogge�o del presente appalto.

Per  l’operatore  economico  di  altro  Stato  membro,  non  residente  in  Italia:  secondo  le

modalità vigen� nello Stato nel quale è stabilito.

Per  la  comprova  dei  requisi�  la  stazione  appaltante  acquisisce  d’ufficio  i  documen�  in

possesso di pubbliche amministrazioni, previa indicazione, da parte dell’operatore economico,

degli elemen� indispensabili per il reperimento delle informazioni o dei da� richies�.

6.2. REQUISITI DI CAPACITÀ ECONOMICO E FINANZIARIA

a) Aver  realizzato,  negli  ul�mi  tre  esercizi  anteceden� la  data  di  scadenza del  termine di

presentazione delle offerte, una raccolta premi di importo non inferiore a € 30.000.000,00,

nei rami danni, in ciascun esercizio, ritenendo tale soglia congrua in considerazione della

par�colarità del mercato assicura�vo e dell’esigenza di garan�re la capacità di far fronte ai

rischi ogge�o della copertura.
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La comprova del requisito è fornita mediante uno o più dei seguen� documen�:

cer�fica� rilascia� dall’amministrazione/ente contraente, con l’indicazione dell’ogge�o,

dell’importo e del periodo di esecuzione;

contra�  s�pula�  con  le  amministrazioni  pubbliche,  comple�  di  copia  delle  fa�ure

quietanzate ovvero dei documen� bancari a�estan� il pagamento delle stesse;

a�estazioni rilasciate dal commi�ente privato, con l’indicazione dell’ogge�o, dell’importo

e del periodo di esecuzione;

contra�  s�pula�  con  priva�,  comple�  di  copia  delle  fa�ure  quietanzate  ovvero  dei

documen� bancari a�estan� il pagamento delle stesse.

6.3. INDICAZIONI SUI REQUISITI SPECIALI NEI RAGGRUPPAMENTI TEMPORANEI, CONSORZI

ORDINARI, AGGREGAZIONI DI IMPRESE DI RETE, GEIE, COASSICURAZIONI

I sogge� di cui all’ar�colo 65, comma 2, le�era e), f) g) e h) del Codice devono possedere i

requisi� di ordine speciale nei termini di seguito indica�. 

Alle  aggregazioni  di  re�s�,  ai  consorzi  ordinari,  ai  GEIE  e  alle  coassicurazioni si  applica  la

disciplina prevista per i raggruppamen� temporanei. 

Requisi8 di idoneità professionale

a) Il  requisito  rela�vo  all’iscrizione  nel  Registro  delle  Imprese  oppure  nell’Albo  delle

Imprese ar�giane di cui di cui al punto 6.1. le�. a) deve essere posseduto:

da ciascun componente del raggruppamento/consorzio/GEIE/coassicurazione anche da

cos�tuire, nonché dal GEIE medesimo;

da ciascun componente dell’aggregazione di rete nonché dall’organo comune nel caso

in cui ques� abbia sogge�vità giuridica.

b) Il  requisito rela�vo alle autorizzazioni previste  dalle vigen� disposizioni di legge (Codice

delle assicurazioni private Dlgs 209/2005) per l’esercizio del ramo assicura�vo ogge�o del

presente appalto di cui al punto 6.1. le�. b)  deve essere posseduto:

da ciascun componente del raggruppamento/consorzio/GEIE/coassicurazione anche da

cos�tuire, nonché dal GEIE medesimo;

da ciascun componente dell’aggregazione di rete nonché dall’organo comune nel caso

in cui ques� abbia sogge�vità giuridica.

Requisi8 di capacità economico e finanziaria

a) Il requisito rela�vo alla raccolta premi di importo non inferiore a € 30.000.000,00, nei rami

danni,  in  ciascun esercizio,  di  cui  al  precedente punto  6.2. deve essere  soddisfa�o dal

raggruppamento/consorzio/GEIE/coassicurazione nei termini di seguito indica�: 

il  requisito  dovrà  essere  soddisfa�o  nel  suo  complesso,  precisando  che  ciascun

componente dovrà possederlo nella misura minima del 20%, con una quota corrispondente
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a quella di ritenzione del rischio. Anche in caso di coassicurazioni, il requisito dovrà essere

posseduto  da  ciascuna  coassicuratrice  nella  misura  minima  del  20%,  con  una  quota

corrispondente a quella di ritenzione del rischio.

Nel caso in cui un raggruppamento abbia estromesso o sos�tuito un partecipante allo stesso

poiché privo di un requisito di ordine speciale di cui all’ar�colo 100 del Codice, si valutano le

misure  ado�ate  ai  sensi  dell’ar�colo  97  del  Codice  al  fine  di  decidere  sull’esclusione  del

raggruppamento. 

6.4. INDICAZIONI  SUI  REQUISITI  SPECIALI  NEI  CONSORZI  DI  COOPERATIVE,  CONSORZI  DI

IMPRESE ARTIGIANE, CONSORZI STABILI 

Requisi8 di idoneità professionale

a) Il  requisito  rela�vo  all’iscrizione  nel  Registro  delle  Imprese  oppure  nell’Albo  delle

Imprese ar�giane di cui di cui al punto 6.1. le�. a) deve essere posseduto dal consorzio

e dai consorzia� indica� come esecutori.

b) Il requisito rela�vo all’autorizzazione prevista dalle disposizioni di legge per l’esercizio

del ramo assicura�vo ogge�o del presente appalto previste dalla vigente norma�va

(Codice  delle  assicurazioni  private  Dlgs  209/2005)  di  cui  al  punto 6.1  le�.  b)  deve

essere posseduto dai consorzia� indica� come esecutori.

Requisi8 di capacità economico e finanziaria

I consorzi di cui all’ar�colo 65, comma 2, le�era b) e c) del Codice, u�lizzano i requisi� propri

e,  nel  novero  di  ques�,  fanno  valere  i  mezzi  nella  disponibilità  delle  consorziate  che  li

cos�tuiscono.

Per  i  consorzi  di  cui  all’ar�colo  65,  comma  2,  le�.  d)  del  Codice,  i  requisi�  di  capacità

economica sono computa� cumula�vamente in capo al consorzio ancorché possedu� dalle

singole consorziate.

Nel caso in cui un consorzio abbia estromesso o sos�tuito una consorziata poiché priva di un

requisito di ordine speciale di cui all’ar�colo 100 del Codice, si valutano le misure ado�ate ai

sensi dell’ar�colo 97 del Codice al fine di decidere sull’esclusione.

7. AVVALIMENTO 

Il  concorrente  può  avvalersi  di  dotazioni  tecniche,  risorse  umane  e  strumentali  messe  a

disposizione da uno o più operatori economici ausiliari per dimostrare il possesso dei requisi�

di ordine speciale di cui al punto 6.

Nel contra�o di avvalimento le par� specificano le risorse strumentali e umane che l’ausiliario

me�e a disposizione del concorrente e indicano se l’avvalimento è finalizzato ad acquisire un

requisito di partecipazione 
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Ai sensi dell’ar�colo 372, comma 4 del codice della crisi di impresa e dell’insolvenza, per la

partecipazione alla  presente  procedura tra il  momento del  deposito della  domanda di  cui

all’ar�colo 40 del succitato codice e il momento del deposito del decreto previsto dall'ar�colo

47 del codice medesimo è sempre necessario l'avvalimento dei requisi� di un altro sogge�o.

L’avvalimento non è necessario in caso di ammissione al concordato preven�vo.

Il concorrente e l’ausiliario sono responsabili in solido nei confron� della stazione appaltante

in relazione alle prestazioni ogge�o del contra�o.

Non è consen�to l’avvalimento per soddisfare i requisi� di ordine generale e dell’iscrizione

alla Camera di commercio.

L’ausiliario deve:

a) possedere i requisi� previs� dall’ar�colo 5. e dichiararli presentando un proprio DGUE,

da compilare nelle par� per�nen�;

b) possedere  i  requisi�  i  di  cui  all’ar�colo  6  ogge�o  di  avvalimento  e  dichiararli  nel

proprio DGUE, da compilare nelle par� per�nen�; 

c) impegnarsi, verso il concorrente che si avvale e verso la stazione appaltante, a me�ere

a  disposizione,  per  tu�a  la  durata  dell’appalto,  le  risorse  (riferite  a  requisi�  di

partecipazione e/o premiali) ogge�o di avvalimento.

Il  concorrente allega alla domanda di partecipazione il  contra�o di avvalimento,  che deve

essere na�vo digitale e firmato digitalmente dalle par�, nonché le dichiarazioni dell’ausiliario.

È  sanabile,  mediante  soccorso  istru�orio,  la  mancata  produzione  delle  dichiarazioni

dell’ausiliario.

È sanabile, mediante soccorso istru�orio, la mancata produzione del contra�o di avvalimento

a condizione che il contra�o sia stato s�pulato prima del termine di presentazione dell’offerta

e che tale circostanza sia comprovabile con data certa.

Non è sanabile  la  mancata  indicazione delle  risorse  messe a  disposizione dall’ausiliario  in

quanto causa di nullità del contra�o di avvalimento.

Qualora per l’ausiliario sussistano mo�vi di esclusione o laddove esso non soddisfi i requisi� di

ordine  speciale,  il  concorrente  sos�tuisce  l’ausiliario  entro  15 giorni  decorren�  dal

ricevimento della richiesta da parte della stazione appaltante. Contestualmente il concorrente

produce i documen� richies� per l’avvalimento. 

Nel caso in cui l’ausiliario si sia reso responsabile di una falsa dichiarazione sul possesso dei

requisi�, la stazione appaltante procede a segnalare all’Autorità nazionale an�corruzione il

comportamento  tenuto  dall’ausiliario  per  consen�re  le  valutazioni  di  cui  all’ar�colo  96,

comma 15, del Codice. L’operatore economico può indicare un altro ausiliario nel termine di

dieci giorni, pena l’esclusione dalla gara. La sos�tuzione può essere effe�uata soltanto nel

caso in cui non conduca a una modifica sostanziale dell’offerta. Il mancato rispe�o del termine

assegnato per la sos�tuzione comporta l’esclusione del concorrente.

Pag. 14 a 35



8. SUBAPPALTO

Il concorrente indica le prestazioni che intende subappaltare o concedere in co�mo. In caso

di mancata indicazione il subappalto è vietato. 

Non può essere  affidata in  subappalto  l’integrale  esecuzione delle  prestazioni  ogge�o del

contra�o.

L’aggiudicatario e il  subappaltatore sono responsabili  in solido nei  confron� della stazione

appaltante dell’esecuzione delle prestazioni ogge�o del contra�o di subappalto.

9. REQUISITI DI PARTECIPAZIONE E/O CONDIZIONI DI ESECUZIONE 

L’aggiudicatario  è  tenuto  a  garan�re  l’applicazione  del  contra�o  colle�vo  nazionale  e

territoriale (o dei contra� colle�vi nazionali e territoriali di se�ore) di cui al punto 3., oppure

di  un altro  contra�o che garan�sca le  stesse  tutele economiche e  norma�ve per i  propri

lavoratori e per quelli in subappalto.

Al fine di garan�re le pari opportunità generazionali, di genere e di inclusione lavora�va per le

persone con disabilità o svantaggiate, l’aggiudicatario si impegna ad assicurare:

- il rispe�o, al momento della presentazione dell'offerta, degli obblighi in materia di lavoro

delle persone con disabilità di cui alla legge 12 marzo 1999, n. 68

- una quota pari al 30 per cento delle assunzioni necessarie di occupazione giovanile

- una quota pari al 30 per cento delle assunzioni necessarie di occupazione femminile.

10. GARANZIA PROVVISORIA

L’offerta è corredata, a pena di esclusione, da una garanzia provvisoria pari al 2% del valore

complessivo  dell’appalto  (quindi  tenuto conto  della  facoltà  di  proroga)  e  precisamente  di

importo pari  ad €  16.200,00. Si  applicano le riduzioni  di cui  all’ar�colo 106,  comma 8 del

Codice.

La garanzia provvisoria è cos�tuita,  a  scelta  del  concorrente  so�o forma di  cauzione o di

fideiussione.

La cauzione è cos�tuita mediante accredito,  con bonifico o con altri  strumen� e canali  di

pagamento ele�ronici, presso la Tesoreria Comunale -  Intesa Sanpaolo Spa, Corso Garibaldi,

22/26, Padova, sul conto infru�fero di Tesoreria indicando:

- Causale CADC "cauzione provvisoria per partecipazione gare d'appalto";

- Codice IBAN IT37 A030 6912 1171 0000 0046 009. 

La fideiussione può essere rilasciata:

- da imprese bancarie o assicura�ve che rispondono ai requisi� di solvibilità previs� dalle

leggi che ne disciplinano le rispe�ve a�vità;

- da  un  intermediario  finanziario  iscri�o  nell'albo  di  cui  all'ar�colo  106  del  decreto

legisla�vo 1 se�embre 1993, n. 385, che  svolge in via esclusiva o prevalente a�vità di
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rilascio  di  garanzie,  che è  so�oposto a  revisione contabile  da  parte  di  una società  di

revisione iscri�a nell'albo previsto  dall'ar�colo 161 del  decreto legisla�vo 24 febbraio

1998, n. 58; e che abbia i requisi� minimi di solvibilità richies� dalla vigente norma�va

bancaria assicura�va.

Gli operatori economici, prima di procedere alla so�oscrizione della garanzia, sono tenu� a

verificare  che  il  sogge�o garante  sia  in  possesso dell’autorizzazione  al  rilascio  di  garanzie

mediante accesso ai seguen� si� internet:

h�p://www.bancaditalia.it/compi�/vigilanza/intermediari/index.html

h�p://www.bancaditalia.it/compi�/vigilanza/avvisi-pub/garanzie-finanziarie/

h�p://www.ivass.it/ivass/imprese_jsp/HomePage.jsp

La garanzia fideiussoria deve essere emessa e firmata digitalmente da un sogge�o in possesso

dei poteri necessari per impegnare il garante. 

L’operatore economico presenta una garanzia fideiussoria verificabile telema�camente presso

l’emi�ente, indicando nella domanda il sito internet presso il quale è possibile verificare la

garanzia ovvero l’indirizzo PEC dedicato presso cui le stazioni appaltan� e gli en� conceden�

inviano  la  garanzia presentata  in  gara,  in  formato  pdf,  per  il  riscontro  di  auten�cità  e

veridicità, in conformità a quanto previsto nella delibera ANAC n. 606 del 19 dicembre 2023. 

La fideiussione deve:

a) contenere espressa menzione dell’ogge�o del contra�o di appalto e del sogge�o garan�to

(stazione appaltante);

b) essere intestata a tu� gli operatori economici del cos�tuito/cos�tuendo raggruppamento

temporaneo o  consorzio  ordinario o GEIE  o  coassicurazione,  ovvero a  tu�e le  imprese

re�ste che partecipano alla gara ovvero, in caso di consorzi di cui all’ar�colo 65, comma 2

le�ere b), c), d) del Codice, al solo consorzio;

c) essere  conforme  allo  schema  �po  approvato  con  decreto  del  Ministro  dello  sviluppo

economico del 16 se�embre 2022 n. 193;

d) avere validità per 180 giorni dalla data di presentazione dell’offerta; 

e) prevedere espressamente: 

1. la  rinuncia  al  beneficio  della  preven�va  escussione  del  debitore  principale  di  cui

all’ar�colo 1944 del Codice civile; 

2. la  rinuncia  ad  eccepire  la  decorrenza  dei  termini  di  cui  all’ar�colo  1957,  secondo

comma, del Codice civile; 

3. l’opera�vità della stessa entro quindici giorni a semplice richiesta scri�a della stazione

appaltante. 

f) essere corredata dall’impegno del garante a rinnovare la garanzia ai sensi dell’ar�colo 106,

comma 5 del Codice, su richiesta della stazione appaltante per ulteriori 180 giorni, nel caso in

cui al momento della sua scadenza non sia ancora intervenuta l’aggiudicazione.
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In  caso  di  richiesta  di  estensione  della  durata  e  validità  dell’offerta  e  della  garanzia

fideiussoria,  il  concorrente  potrà  produrre  nelle  medesime forme di  cui  sopra  una nuova

garanzia  provvisoria  del  medesimo  o  di  altro  garante,  in  sos�tuzione  della  precedente,  a

condizione che abbia espressa decorrenza dalla data di presentazione dell’offerta.

Ai sensi dell’art. 106, comma 8, del Codice l’importo della garanzia è rido�o nei termini di

seguito indica�.

a. Riduzione del 30% in caso di possesso della cer�ficazione di qualità conforme alle norme

europee  della  serie  UNI  CEI  ISO 9000.  In  caso  di  partecipazione in  forma associata,  la

riduzione si o�ene:

per i sogge� di cui all’ar�colo 65, comma 2, le�ere e), f), g), h) del Codice solo se tu�

sogge� che cos�tuiscono il raggruppamento, consorzio ordinario, GEIE, coassicurazione

o tu�e le imprese re�ste che partecipano alla gara siano in possesso della cer�ficazione;

per i consorzi di cui all’ar�colo 65, comma 2, le�ere b), c), d) del Codice, se il Consorzio

ha  dichiarato  in  fase  di  offerta  che  intende  eseguire  con  risorse  proprie,  solo  se  il

Consorzio possiede la  prede�a cer�ficazione;   se  il  Consorzio ha indicato in  fase di

offerta che intende assegnare parte delle prestazioni a una o più consorziate individuate

nell’offerta, solo se sia il Consorzio sia la consorziata designata posseggono la prede�a

cer�ficazione, o in alterna�va, se il solo Consorzio possiede la prede�a cer�ficazione e

l’ambito di cer�ficazione del suo sistema ges�onale include la verifica che l’erogazione

della  prestazione  da  parte  della  consorziata  rispe�  gli  standard  fissa�  dalla

cer�ficazione. 

b. Riduzione  del  50%  in  caso  di  partecipazione  di  micro,  piccole  e  medie  imprese  e  di

raggruppamen� di  operatori  economici  o  consorzi  ordinari  cos�tui�  esclusivamente  da

micro, piccole e medie imprese. Tale riduzione non è cumulabile con quella indicata alla

le�. a).

c. Riduzione del 20% in caso di possesso di una o più delle seguen� cer�ficazioni/marchi: 

• SA 8000 - Cer�ficazione social accountability 8000

• UNI CEI EN ISO 50001 - Sistemi di ges�one dell'energia - Requisi� e linee guida per l'uso

• UNI EN ISO 14001 - Sistemi di ges�one ambientale

• UNI ISO 45001 - Sistemi di ges�one per la salute e sicurezza sul lavoro

•  UNI/PdR  125  -
Cer�ficazione del sistema di ges�one per la parità di genere all'interno delle organizzazioni

•  EMAS  -  Registrazione  al  sistema  comunitario  di  ecoges�one  e  audit  EMAS  -
Regolamento (CE)  n.  1221/2009  del  Parlamento  europeo e del Consiglio, del  25
novembre 2009

• UNI EN ISO 14064-1 - Gas a effe�o serra

• UNI EN ISO/TS 14067 -  Gas a  effe�o serra -  Impronta clima�ca dei  prodo� (Carbon
footprint)

• Ra�ng di legalità

• Ra�ng di impresa

• A�estazione modello organizza�vo ai sensi del decreto legisla�vo 8 giugno 2001, n. 231
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Tale riduzione è cumulabile con quelle indicate alle le�. a) e b). In caso di partecipazione in

forma associata la riduzione si o�ene:

per i sogge� di cui all’ar�colo 65, comma 2, le�ere e), f), g), h) del Codice se uno dei

sogge� che cos�tuiscono il raggruppamento, consorzio ordinario, GEIE, coassicurazione

o una delle imprese re�ste che partecipano alla gara sia in possesso della cer�ficazione;

per i consorzi di cui all’ar�colo 65, comma 2, le�ere b), c), d) del Codice se il consorzio o

una delle consorziate sia in possesso della cer�ficazione; 

Per fruire delle riduzioni di cui all’ar�colo 106, comma 8 del Codice, il concorrente dichiara

nella domanda di partecipazione il possesso delle cer�ficazioni.

È sanabile, mediante soccorso istru�orio, la mancata presentazione della garanzia provvisoria

solo a condizione che sia stata già cos�tuita prima della presentazione dell’offerta.  

Non è sanabile - e quindi è causa di esclusione - la so�oscrizione della garanzia provvisoria da

parte di un sogge�o non legi�mato a rilasciare la garanzia o non autorizzato ad impegnare il

garante. 

11.  SOPRALLUOGO

Non applicabile. 

12. PAGAMENTO DEL CONTRIBUTO A FAVORE DELL’ANAC

I  concorren�  effe�uano  il  pagamento  del  contributo  previsto  dalla  legge  in  favore

dell’Autorità Nazionale An�corruzione per un importo pari  a €  90,00 secondo le modalità di

cui  alla  delibera  ANAC  del 29  dicembre  2023,  n.  610 pubblicata  al  seguente

h�ps://www.an�corruzione.it/-/ges�one-contribu�-gara.  Il  pagamento  del  contributo  è

condizione di ammissibilità dell’offerta. Il pagamento è verificato mediante il FVOE. In caso di

esito nega�vo della verifica, è a�vata la procedura di soccorso istru�orio. In caso di mancata

regolarizzazione nel termine assegnato, l’offerta è dichiarata inammissibile.  

N.B. Indicazioni opera�ve sulle modalità di pagamento del contributo sono disponibili  sul

sito  dell’Autorità  Nazionale  An�corruzione  al  seguente  link:

h�ps://www.an�corruzione.it/-/portale-dei-pagamen�-di-anac 

L'importo  del  contributo  è  calcolato  sul  valore  s�mato  d'appalto  comprensivo  delle

eventuali opzioni contra�uali previste nella documentazione di gara.

13. MODALITÀ DI  PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA E SOTTOSCRIZIONE DEI  DOCUMENTI  DI

GARA 

L’offerta  e  la  documentazione  rela�va  alla  procedura  devono  essere  presentate

esclusivamente a�raverso la Pia�aforma. Non sono considerate valide le offerte presentate
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a�raverso  modalità  diverse  da  quelle  previste  nel  presente  disciplinare.  L’offerta  e  la

documentazione  devono  essere  so�oscri�e  con  firma  digitale  o  altra  firma  ele�ronica

qualificata o firma ele�ronica avanzata.

Le  dichiarazioni  sos�tu�ve  si  redigono  ai  sensi  degli  ar�coli  19,  46  e  47  del  decreto  del

Presidente della Repubblica n.  445/2000. 

La documentazione presentata in copia viene prodo�a ai sensi del decreto legisla�vo n. 82/05.

L’offerta deve pervenire entro e non oltre le ore 17:00  del giorno 17 giugno 2024 a pena di

irricevibilità. La Pia�aforma non acce�a offerte presentate  dopo la data  e  l’orario stabili�

come termine ul�mo di presentazione dell’offerta. 

Per  l’individuazione  di data  e  ora  di  arrivo  dell’offerta  fa  fede  l’orario  registrato  dalla

Pia�aforma.

Le operazioni di inserimento sulla Pia�aforma di tu�a la documentazione richiesta rimangono

ad esclusivo rischio del concorrente. Si invitano pertanto i concorren� ad avviare tali a�vità

con congruo an�cipo rispe�o alla scadenza prevista onde evitare la non completa e quindi

mancata trasmissione dell’offerta entro il termine previsto. 

Qualora si verifichi un mancato funzionamento o un malfunzionamento della Pia�aforma si

applica quanto previsto al punto 1.1..

Ogni  operatore economico per la presentazione dell’offerta ha a disposizione una capacità

pari alla dimensione massima di 20 Mbyte per singolo file. In ciascun campo a disposizione per

l’upload,  è  consen�to  il  caricamento  di  documen�  (file,  anche  so�o  forma  di  cartella

compressa) con dimensioni superiori a 0 byte (non sono quindi acce�a� file completamente

vuo�), ed inferiori ai 100 Mbyte. Nel caso di invio di comunicazioni tramite la pia�aforma, le

dimensioni  massime dei file allega� alla funzionalità di  messaggis�ca interna di  Sintel  non

deve superare complessivamente i 30 Mbyte.

In conformità  alla norma�va nazionale di riferimento,  la  pia�aforma Sintel  supporta firme

digitali  generate nei forma� PAdES, CAdES. Questa �pologia di firma digitale è solitamente

dis�nguibile dall’estensione del file che viene generato dopo l’apposizione della firma (.p7m).

Le firme digitali ges�te sono di  �po a�ached. Il documento originario ogge�o di firma e il

cer�ficato di firma digitale risiedono all’interno in un unico file.  Per ulteriori informazioni si

rimanda al manuale “Modalità tecniche per l’u�lizzo di Sintel”.

12.1 Regole per la presentazione dell’offerta

Fermo restando le indicazioni tecniche riportate all’ar�colo 1. e nel manuale utente “Modalità

tecniche  per  l'u�lizzo  della  pia�aforma  SINTEL” di  seguito  sono  indicate  le  modalità  di

caricamento dell’offerta nella Pia�aforma.

L’“OFFERTA” è composta da: 
A - Documentazione amministra8va 

B - Offerta economica

L’operatore  economico  ha  facoltà  di  inserire  nella  Pia�aforma  offerte  successive  che

sos�tuiscono  la  precedente,  ovvero  ri�rare  l’offerta  presentata,  nel  periodo  di  tempo
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compreso tra la data e ora di inizio e la data e ora di chiusura della fase di presentazione delle

offerte. La stazione appaltante considera esclusivamente l’ul�ma offerta presentata. 

Si precisa inoltre che: 

- l’offerta è vincolante per il concorrente;

- con la trasmissione dell’offerta, il concorrente acce�a tu�a la documentazione di gara,
allega� e chiarimen� inclusi.

Al  momento  della  ricezione  delle  offerte,  ciascun concorrente  riceve  no�fica  del  corre�o

recepimento della documentazione inviata dalla Pia�aforma. 

La Pia�aforma consente al concorrente di visualizzare l’avvenuta trasmissione della domanda.

Il  concorrente  che  intenda  partecipare  in  forma  associata  (per  esempio  raggruppamento

temporaneo  di  imprese/Consorzi/coassicurazione,  sia  cos�tui�  che  cos�tuendi)  in  sede  di

presentazione dell’offerta indica la forma di partecipazione e indica gli operatori economici

riuni� o consorzia�. 

Le dichiarazioni richieste dal presente disciplinare sono reda�e sui modelli predispos� e messi

a disposizione nella Pia�aforma in formato editabile. 

Tu�a la documentazione da produrre deve essere in lingua italiana. 

In  caso  di  mancanza,  incompletezza  o  irregolarità  della  traduzione  della  documentazione

amministra�va, si applica il soccorso istru�orio.

L’offerta  vincola  il  concorrente  per  180 giorni dalla  scadenza del  termine indicato  per  la

presentazione dell’offerta. 

Nel caso in cui alla data di scadenza della validità delle offerte le operazioni di gara siano

ancora in corso, sarà richiesto agli offeren� di confermare la validità dell’offerta sino alla data

indicata e di produrre un apposito documento a�estante la validità della garanzia prestata in

sede di gara fino alla medesima data. 

Il  mancato  riscontro  alla  richiesta  della  stazione  appaltante  entro  il  termine  fissato  da

quest’ul�ma  o  comunque  in  tempo  u�le  alla  celere  prosecuzione  della  procedura  è

considerato come rinuncia del concorrente alla partecipazione alla gara.

Fino  al  giorno  fissato  per  l’apertura,  l’operatore  economico  può  effe�uare,  tramite  la

Pia�aforma, la richiesta  di  re�fica di  un errore materiale contenuto nell’offerta tecnica o

nell’offerta  economica,  di  cui  si  sia  avveduto  dopo  la  scadenza  del  termine  per  la  loro

presentazione. A tal fine, richiede di potersi avvalere di tale facoltà.  

A seguito della richiesta, sono comunicate all’operatore economico le modalità e i tempi con

cui  procedere  all’indicazione  degli  elemen�  che  consentono  l’individuazione  dell’errore

materiale e la sua correzione. La re�fica è operata nel rispe�o della segretezza dell’offerta e

non può comportare la presentazione di una nuova offerta, né la sua modifica sostanziale.

Se  la  re�fica  è  ritenuta  non  accoglibile  perché  sostanziale,  è  valutata  la  possibilità  di

dichiarare l’offerta inammissibile.

Pag. 20 a 35



14. SOCCORSO ISTRUTTORIO

Con la procedura di  soccorso istru�orio  di  cui  all’ar�colo  101 del  Codice,  possono essere

sanate le carenze della documentazione trasmessa con la domanda di partecipazione ma non

quelle della documentazione che compone l’offerta tecnica e l’offerta economica.

Con la medesima procedura può essere sanata ogni omissione, inesa�ezza o irregolarità della

domanda di  partecipazione e  di  ogni  altro  documento  richiesto  per  la  partecipazione alla

procedura  di  gara,  con  esclusione  della  documentazione  che  compone  l’offerta  tecnica  e

l’offerta economica. Non sono sanabili le omissioni, le inesa�ezze e irregolarità che rendono

assolutamente incerta l’iden�tà del concorrente. A �tolo esemplifica�vo, si chiarisce che: 

- il mancato possesso dei prescri� requisi� di partecipazione non è sanabile mediante

soccorso istru�orio ed è causa di esclusione dalla procedura di gara;

- l’omessa o incompleta nonché irregolare presentazione delle dichiarazioni sul possesso

dei requisi� di partecipazione e ogni altra mancanza, incompletezza o irregolarità della

domanda, sono sanabili, ad eccezione delle false dichiarazioni;

- la  mancata  produzione del  contra�o di  avvalimento,  della  garanzia provvisoria,  del

mandato colle�vo speciale o dell’impegno a conferire mandato colle�vo può essere

ogge�o  di  soccorso  istru�orio  solo  se  i  cita�  documen�  sono  preesisten�  e

comprovabili con data certa anteriore al termine di presentazione dell’offerta;

- il dife�o di so�oscrizione della domanda di partecipazione, delle dichiarazioni richieste

e dell’offerta è sanabile;

- non è sanabile mediante soccorso istru�orio l’omessa indicazione, delle modalità con

le  quali  l’operatore  intende  assicurare,  in  caso  di  aggiudicazione  del  contra�o,  il

rispe�o  delle  condizioni  di  partecipazione  e  di  esecuzione  di  cui  all’ar�colo  9. del

presente bando. 

Ai fini del soccorso istru�orio è assegnato al concorrente un termine non inferiore a cinque e

non  superiore  a  dieci  giorni  affinché  siano  rese,  integrate  o  regolarizzate  le  dichiarazioni

necessarie, indicando il contenuto e i sogge� che le devono rendere nonché la sezione della

Pia�aforma dove deve essere inserita la documentazione richiesta. 

In  caso  di  inu�le  decorso  del  termine,  la  stazione  appaltante  procede  all’esclusione  del

concorrente dalla procedura.

Ove  il  concorrente  produca  dichiarazioni  o  documen�  non  perfe�amente coeren�  con  la

richiesta, la stazione appaltante può chiedere ulteriori precisazioni o chiarimen�, limita� alla

documentazione  presentata  in  fase  di  soccorso istru�orio,  fissando un termine a  pena di

esclusione.

La stazione appaltante può sempre chiedere chiarimen� sui contenu� dell’offerta tecnica e

dell’offerta  economica  e  su  ogni  loro  allegato.  L’operatore  economico  è  tenuto  a  fornire

risposta  nel  termine  assegnato  dalla  stazione  appaltante  non  inferiore  a  5  giorni  e  non

superiore a 10 giorni. I chiarimen� resi dall’operatore economico non possono modificare il

contenuto dell’offerta.
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15. DOMANDA DI PARTECIPAZIONE E DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA

L’operatore economico u�lizza la Pia�aforma,  secondo le indicazioni contenute nel  Manuale

utente “Modalità  tecniche  per  l'u�lizzo  della  pia�aforma SINTEL” per  allegare  la  seguente

documentazione:

1) domanda di partecipazione (reda�a preferibilmente secondo il  modello allegato 1 al

presente disciplinare, dovrà essere prodo�a da ciascun operatore economico singolo o

associato e, in caso di consorzi di cui all’art. 65, c. 2, le�. b, c, d, D.lgs. 36/23 sia dal

consorzio sia dalle consorziate designate quali esecutrici);

2) DGUE  Response in  formato  .xml  (dovrà  essere  prodo�o  da  ciascun  operatore

economico singolo o associato e, in caso di consorzi di cui all’art. 65, c. 2, le�. b, c, d,

D.lgs. 36/23 sia dal consorzio sia dalle consorziate designate quali esecutrici)

ATTENZIONE: La funzionalità per perme�ere agli Operatori Economici di generare la DGUE

Response in formato xml,  verrà resa fruibile  nel  modulo MIAP in SINTEL con prossimi

rilasci.

Qualora,  al  momento  di  so�ome�ere  l’offerta  non  sia  ancora  disponibile  de�a

funzionalità, di seguito è indicata una possibile modalità di ges�one della DGUE Response.

Gli Operatori Economici potranno:

a) generare la DGUE Response in formato xml a par�re dalla Request messa a disposizione

della Stazione Appaltante in documentazione di  gara.  Per farlo è possibile  u�lizzare il

medesimo  servizio  messo  a  disposizione  da  CONSIP  nel  portale

h�ps://www.acquis�nretepa.it/espd-dgue/#!/start.  Il  servizio  è  u�lizzabile  a  seguito  di

login,  nel  menu  di  sinistra  “Servizi”,  Sezione  eDGUE.  Il  percorso  inizia  dalle  selezioni

seguen�:

Chi è a compilare il DGUE? >> Sono un operatore economico

Che operazione si vuole eseguire? >> Importare un DGUE

b) caricare il file xml DGUE Response in SINTEL in fase di so�omissione dell’offerta nella

busta amministra�va come allegato alla documentazione di gara.

Nota:  per le  modalità di  u�lizzo di de�aglio  si  rimanda alle  indicazioni  opera�ve e ai

manuali presen� sul portale Consip.

3) dichiarazione rela�va al �tolare effe�vo (reda�a preferibilmente secondo il  modello

allegato 2 al presente disciplinare di gara, dovrà essere prodo�a da ciascun operatore

economico singolo o associato e, in caso di consorzi di cui all’art. 65, c. 2, le�. b, c, d,

D.lgs. 36/23 sia dal consorzio sia dalle consorziate designate quali esecutrici);

4) dichiarazione di  assenza di  confli�o di  interessi  (reda�a preferibilmente secondo il

modello allegato 3 al presente disciplinare di gara, dovrà essere prodo�a da ciascun

operatore economico singolo o associato e, in caso di consorzi di cui all’art. 65, c. 2,

le�.  b,  c,  d,  D.lgs.  36/23  sia  dal  consorzio  sia  dalle  consorziate  designate  quali

esecutrici),  in  assolvimento  all’obbligo  di  rilascio  di  una  specifica  dichiarazione  di

assenza di confli�o di interessi a carico dei partecipan� alla gara (e dei �tolari effe�vi);

Pag. 22 a 35



la dichiarazione dovrà essere resa dal legale rappresentante dell’operatore economico

ed altresì dal �tolare effe�vo (se diverso dal legale rappresentante).

Analogamente a quanto previsto nella circolare della Ragioneria generale dello Stato n.

30  prot.  212865  del  11.8.2022,  si  precisa  che  la  mancata  presentazione  della

dichiarazione  non  comporta  esclusione  dalla  gara,  ma  la  stessa  sarà  richiesta

all’aggiudicatario prima della s�pula del contra�o.

5) eventuale procura;

6) garanzia provvisoria;

7) documentazione in caso di avvalimento di cui al punto 15.3.;

8) documentazione per i sogge� associa� di cui al punto 15.4.

15.1.  DOMANDA DI PARTECIPAZIONE ED EVENTUALE PROCURA 

La domanda di partecipazione è reda�a secondo il modello di cui all’allegato n. 1.

Le  dichiarazioni  in  ordine  all’insussistenza  delle  cause  automa�che  di  esclusione  di  cui

all’ar�colo 94 commi 1 e 2 del Codice sono rese dall’operatore economico in relazione a tu� i

sogge� indica� al comma 3. 

Le dichiarazioni in ordine all’insussistenza delle cause non automa�che di esclusione di cui

all’ar�colo 98, comma 4, le�ere g) ed h) del Codice sono rese dall’operatore economico in

relazione ai sogge� di cui al punto precedente.

Le dichiarazioni in ordine all’insussistenza delle altre cause di esclusione sono rese in relazione

all’operatore economico.

Con  riferimento  alle  cause  di  esclusione  di  cui  all’ar�colo  95  del  Codice,  il  concorrente

dichiara:

- le gravi infrazioni di cui all’ar�colo 95, comma 1, le�era a) del Codice commesse nei tre

anni anteceden� la data di pubblicazione del bando di gara; 

- gli a� e i provvedimen� indica� all’ar�colo 98 comma 6 del codice emessi nei tre anni

anteceden� la data di pubblicazione del bando di gara

- tu� gli  altri  comportamen� di cui all’ar�colo 98 del Codice, commessi  nei tre anni

anteceden� la data di pubblicazione del bando di gara.

La dichiarazione di cui sopra deve essere resa anche nel caso di impugnazione in giudizio dei

rela�vi provvedimen�.

L’operatore economico dichiara la sussistenza delle cause di esclusione che si sono verificate

prima della  presentazione dell’offerta  e  indica  le  misure  di  self-cleaning  ado�ate,  oppure

dimostra l’impossibilità di ado�are tali misure prima della presentazione dell’offerta.

L’operatore  economico  ado�a  le  misure  di  self-cleaning  che  è  stato  impossibilitato  ad

ado�are prima della presentazione dell’offerta e quelle rela�ve a cause di esclusione che si

sono verificate dopo tale momento.

Se l’operatore economico ome�e di comunicare alla  stazione appaltante la sussistenza dei

fa� e dei provvedimen� che possono cos�tuire una causa di esclusione ai sensi degli ar�coli
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94 e 95 del Codice e de� fa� o provvedimen� non risul�no nel FVOE, il  triennio inizia a

decorrere  dalla  data  in  cui  la  stazione  appaltante  ha  acquisito  gli  stessi,  anziché  dalla

commissione del fa�o o dall’adozione del provvedimento.

In caso di  raggruppamento temporaneo,  consorzio  ordinario,  aggregazione di  re�s�,  GEIE,

coassicurazione il concorrente fornisce i da� iden�fica�vi (ragione sociale, codice fiscale, sede)

e il ruolo di ciascun partecipante.

In caso di consorzio di coopera�ve, consorzio imprese ar�giane o di consorzio stabile di cui

all’ar�colo 65, comma 2, le�era b), c), d) del Codice, il consorzio indica il consorziato per il

quale concorre alla gara.

Nella domanda di partecipazione il concorrente dichiara:

i da� iden�fica�vi (nome, cognome, data e luogo di nascita, codice fiscale, comune di

residenza  etc.)  dei  sogge�  di  cui  all’ar�colo  94,  comma  3,  del  Codice,  ivi  incluso

l’amministratore  di  fa�o,  ove  presente,  ovvero  indica  la  banca  da�  ufficiale  o  il

pubblico registro da cui i medesimi possono essere ricava� in modo aggiornato alla

data di presentazione dell’offerta;

di  non  partecipare  alla  medesima  gara  contemporaneamente  in  forme  diverse

(individuale e associata; in più forme associate; in forma singola e quale consorziato

esecutore di un consorzio; in forma singola e come ausiliaria di altro concorrente che

sia ricorso all’avvalimento per migliorare la propria offerta). Se l’operatore economico

dichiara di partecipare in più di una forma, allega la documentazione che dimostra che

la  circostanza  non  ha  influito  sulla  gara,  né  è  idonea  a  incidere  sulla  capacità  di

rispe�are gli obblighi contra�uali;

di acce�are, senza condizione o riserva alcuna, tu�e le norme e disposizioni contenute

nella documentazione gara;

di applicare il CCNL indicato dalla stazione appaltante o altro CCNL equivalente, con

l’indicazione del  rela�vo codice alfanumerico  unico  di  cui  all’ar�colo  16 quater  del

decreto legge 76/20;

di garan�re, secondo quanto indicato all’ar�colo 9., le pari opportunità generazionali,

di  genere  e  di  inclusione  lavora�va  per  le  persone  con  disabilità  o  svantaggiate,

l’aggiudicatario si impegna ad assicurare:

- il rispe�o, al momento della presentazione dell'offerta, degli obblighi in materia di

lavoro delle persone con disabilità di cui alla legge 12 marzo 1999, n. 68;

- una quota pari al 30 per cento delle assunzioni necessarie di occupazione giovanile;

- una quota pari al 30 per cento delle assunzioni necessarie di occupazione femminile;

di essere edo�o degli obblighi derivan� dal Codice di comportamento ado�ato dalla

stazione appaltante con deliberazione di Giunta Comunale n. 2013/777 del 27/12/2013

e modificato con successiva deliberazione n. 2014/0812 del 30/12/2014, reperibile al

seguente  link  h�ps://www.padovanet.it/sites/default/files/a�achment/Codice

%20Comp%20Dipenden�.pdf       e di impegnarsi, in caso di aggiudicazione, ad osservare
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e  a  far  osservare  ai  propri  dipenden�  e  collaboratori,  per  quanto  applicabile,  il

sudde�o codice, pena la risoluzione del contra�o;

di acce�are il protocollo di legalità ai fini della prevenzione dei tenta�vi di infiltrazione

della  criminalità  organizzata  nel  se�ore  dei  contra�  pubblici  di  lavori,  servizi  e

forniture,  s�pulato in data 17 se�embre 2019 tra le Prefe�ure della Regione Veneto,

la Regione del Veneto, l’Unione delle Province del Veneto e l’ANCI Veneto recepito dal

Comune di Padova con deliberazione della Giunta Comunale n. 672 del 29/10/2019 e

scaduto il 16.09.2022, applicabile in via transitoria con valenza di “Pa�o di integrità”

secondo  le  Istruzioni  opera�ve  impar�te  dalla  Segreteria  Generale  della

Programmazione  della  Regione  Veneto  con  nota   prot.  456129  del  5.10.2022.  Il

Protocollo di legalità e le Istruzioni opera�ve della Regione Veneto sono reperibili al

link  h�ps://www.padovanet.it/sindaco-e-amministrazione/bandi-gara-appal�-

pubblici;

per  gli  operatori  economici  non residen� e  privi  di  stabile  organizzazione in  Italia,

l’impegno ad uniformarsi, in caso di aggiudicazione, alla disciplina di cui agli ar�coli 17,

comma 2,  e 53,  comma 3  del  decreto  del  Presidente  della  Repubblica  633/72 e  a

comunicare alla stazione appaltante la nomina del proprio rappresentante fiscale, nelle

forme di legge;

per gli operatori economici non residen� e privi di stabile organizzazione in Italia, il

domicilio  fiscale,  il  codice  fiscale,  la  par�ta  IVA,  l’indirizzo  di  posta  ele�ronica

cer�ficata o strumento analogo negli altri Sta� Membri, ai fini delle comunicazioni di

cui all’ar�colo 90 del Codice;

di aver preso visione e di acce�are il tra�amento dei da� personali di cui al punto 28.. 

La  domanda e  le  rela�ve  dichiarazioni  sono so�oscri�e ai  sensi  del  decreto  legisla�vo  n.

82/2005:

- dal concorrente che partecipa in forma singola;

- nel caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario o GEIE o coassicurazioni

cos�tui�, dalla mandataria/capofila/coassicurata;

- nel caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario o GEIE o coassicurazioni

non ancora cos�tui�, da tu� i sogge� che cos�tuiranno il raggruppamento o il consorzio

o il gruppo o la coassicurazione;

- nel caso di aggregazioni di re�s�:

a) se  la  rete  è  dotata  di  un  organo  comune  con  potere  di  rappresentanza  e  con

sogge�vità giuridica, ai  sensi  dell’ar�colo 3, comma 4-quater,  del  decreto legge 10

febbraio 2009, n. 5,  la domanda di partecipazione deve essere so�oscri�a dal  solo

operatore economico che riveste la funzione di organo comune;

b) se la rete è dotata di un organo comune con potere di rappresentanza ma è priva di

sogge�vità giuridica, ai  sensi  dell’ar�colo 3, comma 4-quater,  del  decreto legge 10

febbraio 2009, n. 5, la domanda di partecipazione deve essere so�oscri�a dall’impresa

che riveste le funzioni di organo comune nonché da ognuno dei re�s� che partecipa

alla gara; 
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c) se la rete è dotata di un organo comune privo del potere di rappresentanza o se la rete

è sprovvista di organo comune, oppure se l’organo comune è privo dei requisi� di

qualificazione  richies�  per  assumere  la  veste  di  mandataria,  la  domanda  di

partecipazione  deve  essere  so�oscri�a  dal  re�sta  che  riveste  la  qualifica  di

mandatario,  ovvero,  in  caso  di  partecipazione  nelle  forme  del  raggruppamento  da

cos�tuirsi, da ognuno dei re�s� che partecipa alla gara. 

- nel caso di  consorzio  di  coopera�ve e  imprese ar�giane o  di  consorzio  stabile  di  cui

all’ar�colo  65,  comma  2,  le�era  b),  c)  e  d)  del  Codice,  la  domanda  è  so�oscri�a

digitalmente dal consorzio medesimo.

La domanda e le rela�ve dichiarazioni sono firmate dal legale rappresentante del concorrente

o da un suo procuratore munito della rela�va procura.  In tal caso, il concorrente allega alla

domanda copia conforme all’originale della procura.  Non è necessario allegare la procura se

dalla visura camerale del concorrente risul� l’indicazione espressa dei poteri rappresenta�vi

conferi� al procuratore.

La  domanda di  partecipazione deve essere  presentata  nel  rispe�o  di  quanto  stabilito  dal

Decreto del Presidente della Repubblica n. 642/72 in ordine all’assolvimento dell’imposta di

bollo. Il pagamento della sudde�a imposta del valore di € 16,00 viene effe�uato tramite F24,

bollo virtuale previa autorizzazione rilasciata dall’Agenzia delle Entrate o tramite il servizio

@e.bollo dell'Agenzia delle Entrate o per gli operatori economici esteri tramite il pagamento

del  tributo  con  bonifico  u�lizzando  il  codice  Iban  IT07Y0100003245348008120501  e

specificando nella causale la propria denominazione, codice fiscale (se presente) e gli estremi

dell'a�o a cui si riferisce il pagamento.  

A comprova del pagamento, il concorrente allega la ricevuta di pagamento ele�ronico ovvero

del bonifico bancario.

In alterna�va il concorrente può acquistare la marca da bollo da euro 16,00 ed inserire il suo

numero  seriale  all'interno  della  dichiarazione  contenuta  nell'istanza  telema�ca  e  allegare,

obbligatoriamente  copia  del  contrassegno  in  formato  .pdf.  Il  concorrente  si  assume  ogni

responsabilità in caso di u�lizzo plurimo dei contrassegni. 

15.2. DICHIARAZIONI DA RENDERE A CURA DEGLI   OPERATORI ECONOMICI AMMESSI AL

CONCORDATO PREVENTIVO CON CONTINUITÀ AZIENDALE DI CUI ALL’ARTICOLO 372 DEL

DECRETO LEGISLATIVO 12 GENNAIO 2019, n. 14

Il  concorrente  dichiara  ai  sensi  degli  ar�coli  46  e  47  del  decreto  del  Presidente  della

Repubblica n.  445/2000 gli  estremi del  provvedimento di  ammissione al  concordato e del

provvedimento di autorizzazione a partecipare alle gare, nonché dichiara che le altre imprese

aderen� al raggruppamento non sono assogge�ate ad una procedura concorsuale, ai sensi

dell’ar�colo 95, commi 4 e 5, del decreto legisla�vo n. 14/2019.
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Il  concorrente  presenta  una  relazione  di  un  professionista  in  possesso dei  requisi�  di  cui

all'ar�colo 2, comma 1, le�era o) del decreto legisla�vo succitato che a�esta la conformità al

piano e la ragionevole capacità di adempimento del contra�o.

15.3. DOCUMENTAZIONE IN CASO DI AVVALIMENTO

L’impresa  ausiliaria  rende  le  dichiarazioni  sul  possesso  dei  requisi�  di  ordine  generale

mediante compilazione dell’apposita sezione del DGUE. 

Il concorrente, per ciascuna ausiliaria, allega:

1) la dichiarazione di avvalimento;

2) il contra�o di avvalimento;

3) dichiarazione rela�va al �tolare effe�vo (reda�a preferibilmente secondo il  modello

allegato 2 al presente disciplinare di gara);

4) dichiarazione  di  assenza  di  confli�o  di  interessi  (reda�a  preferibilmente  secondo  il

modello allegato 3 al presente disciplinare di gara).

15.4.  DOCUMENTAZIONE ULTERIORE PER I SOGGETTI ASSOCIATI

Per i raggruppamen8 temporanei già cos8tui8

- copia del mandato colle�vo irrevocabile con rappresentanza conferito alla mandataria per

a�o pubblico o scri�ura privata auten�cata;

- dichiarazione  delle  quote  di  rischio  ritenute dai  singoli  operatori  economici  riuni�  o

consorzia�. 

Per i consorzi ordinari o GEIE già cos8tui8

- copia dell’a�o cos�tu�vo e dello statuto del consorzio o GEIE, con indicazione del sogge�o

designato quale capofila; 

- dichiarazione so�oscri�a  delle  quote  di  rischio  ritenute dai  singoli  operatori  economici

consorzia�. 

Per i raggruppamen8 temporanei o consorzi ordinari o GEIE o coassicurazioni non ancora

cos8tui8

-  dichiarazione rese da ciascun concorrente, a�estante:

a. a  quale  operatore  economico,  in  caso  di  aggiudicazione,  sarà  conferito  mandato

speciale con rappresentanza o funzioni di capogruppo;

b. l’impegno, in caso di aggiudicazione, ad uniformarsi alla disciplina vigente con riguardo

ai raggruppamen� temporanei o consorzi o GEIE ai sensi dell’ar�colo 68 del Codice

conferendo  mandato  colle�vo  speciale  con  rappresentanza  all’impresa  qualificata

come mandataria/delegataria (in caso di coassicurazioni) che s�pulerà il contra�o in

nome e per conto delle mandan�/consorziate;

c. le quote di rischio ritenute dai singoli operatori economici riuni� o consorzia�. 
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Per  le  aggregazioni  di  re8s8:  se  la  rete  è  dotata  di  un  organo  comune  con  potere  di

rappresentanza e sogge3vità giuridica

- copia  del  contra�o  di  rete,  con  indicazione  dell’organo  comune  che  agisce  in

rappresentanza della rete.

- dichiarazione che indichi per quali imprese la rete concorre; 

- dichiarazione  so�oscri�a  con  firma  digitale  quote  di  rischio  ritenute dai  singoli

operatori economici aggrega� in rete. 

Per  le  aggregazioni  di  re8s8:  se  la  rete  è  dotata  di  un  organo  comune  con  potere  di

rappresentanza ma è priva di sogge3vità giuridica

- copia del contra�o di rete;

- copia  del  mandato  colle�vo  irrevocabile  con  rappresentanza  conferito  all’organo

comune; 

- dichiarazione delle quote di rischio ritenute dai singoli operatori economici aggrega� in

rete.

Per le aggregazioni di imprese aderen8 al contra5o di rete: se la rete è dotata di un organo

comune privo del  potere di rappresentanza o se la rete è sprovvista di organo comune,

ovvero, se l’organo comune è privo dei requisi8 di qualificazione richies8, partecipa nelle

forme del raggruppamento temporaneo di imprese cos8tuito o cos8tuendo

- in caso di raggruppamento temporaneo di imprese cos8tuito: 

- copia del contra�o di rete

- copia  del  mandato  colle�vo  irrevocabile  con  rappresentanza  conferito  alla

mandataria

- dichiarazione delle quote di rischio ritenute dai singoli operatori economici aggrega�

in rete.

- in caso di raggruppamento temporaneo di imprese cos8tuendo: 

- copia del contra�o di rete

- dichiarazioni,  rese  da  ciascun  concorrente  aderente  all’aggregazione  di  rete,

a�estan�:

a. a quale concorrente, in caso di aggiudicazione, sarà conferito mandato speciale

con rappresentanza o funzioni di capogruppo;

b. l’impegno,  in  caso  di  aggiudicazione,  ad  uniformarsi  alla  disciplina  vigente  in

materia di raggruppamen� temporanei;

c. le quote di rischio ritenute dai singoli operatori economici aggrega� in rete.

16.  OFFERTA TECNICA

L’operatore economico non deve inserire nella Pia�aforma alcuna documentazione in quanto

la presente procedura sarà aggiudicata con il criterio del minor prezzo. 
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17. OFFERTA ECONOMICA

L’operatore economico inserisce la documentazione economica, nella Pia�aforma secondo le

modalità  contenute nel  Manuale utente “Modalità  tecniche per  l'u�lizzo della pia�aforma

SINTEL”. L’offerta economica firmata secondo le modalità di cui al precedente ar�colo 15.1.,

deve indicare, a pena di esclusione, i seguen� elemen�:

a) nel campo “Offerta economica”, il valore complessivo offerto - espresso in % di ribasso sul

premio lordo annuo, con massimo cinque cifre decimali;

b) nel campo “di cui cos� della sicurezza afferen� l’a�vità svolta dall’operatore economico”,

la s�ma dei cos� aziendali rela�vi alla salute ed alla sicurezza sui luoghi di lavoro; 

c) nel campo “di cui costo del personale” indicare il costo del personale così come dichiarato

nella Tabella costo manodopera – modello allegato n. 4.  Ai sensi dell’art. 41, c. 14, D.lgs.

36/23 i cos� della manodopera sono scorpora� dall’importo assogge�ato al ribasso. Resta

ferma la possibilità  per  l’operatore economico di  dimostrare che il  ribasso complessivo

dell’importo deriva da una più efficiente organizzazione aziendale. Si richiama in merito il

parere n. 2154/2023 del MIT e la delibera ANAC, n.528 del 25.11.2023.

Sono inammissibili le offerte economiche che superino l’importo a base d’asta.

ALLEGATI ALL’OFFERTA ECONOMICA

Negli apposi� campi, l’operatore economico dovrà allegare:

1) la “Tabella costo manodopera” di cui al modello allegato n. 4 al presente disciplinare. La

compilazione  e  produzione  della  citata  Tabella,  pur  non  essendo  prescri�a  a  pena  di

esclusione, è finalizzata a consen�re al RUP ogni valutazione in ordine alla congruità, serietà,

sostenibilità e realizzabilità dell’offerta, stante il disposto dell’art.  110, c. 1, D.lgs. 36/23. La

citata  Tabella  dovrà  essere  so�oscri�a  secondo  le  modalità  previste  al  precedente  punto

15.1.. In caso di eventuale contrasto tra l’importo totale del costo della manodopera riportato

nella tabella di cui all’allegato n. 4 e l’importo totale riportato nell’offerta economica, prevale

quest’ul�mo.

2)  la  “Tabella  premi  lordi  annui”  di  cui  al  modello  allegato  n.  5,  firmata  digitalmente,

contenente quanto ivi previsto. Si fa tu�avia presente che eventuali incongruenze rispe�o al

ribasso offerto sul premio lordo annuo complessivo non rilevano ai fini dell’aggiudicazione che

sarà  effe�uata  esclusivamente  sulla  base  del  ribasso  offerto  (in  caso  di  eventuali

incongruenze, i singoli valori lordi saranno re�fica� in modo coerente al ribasso offerto, in

sede di emissione della polizza).

3) (EVENTUALE)  la  dichiarazione di  equivalenze delle  tutele e l’eventuale documentazione

probatoria  sulla  equivalenza  del  proprio  CCNL,  qualora  ado�  un  CCNL  diverso  da  quello

indicato all’ar�colo 3.
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18. CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE

L’appalto è aggiudicato in base al criterio del minor prezzo, determinato mediante ribasso sul

premio lordo annuo; il prezzo offerto deve essere comunque inferiore a quello posto a base di

gara.

19. SVOLGIMENTO DELLE OPERAZIONI DI GARA 

La  prima sessione  avrà luogo indica�vamente  a  par�re  dal  giorno  successivo  alla  data  di

scadenza del termine per la presentazione delle offerte. 

La Pia�aforma consente lo svolgimento delle sessioni di gara preordinate all’esame:

• della documentazione amministra�va;

• delle offerte economiche.

La pia�aforma garan�sce il  rispe�o delle disposizioni  del  codice in materia di riservatezza

delle operazioni  e delle  informazioni  rela�ve alla  procedura di  gara,  nonché il  rispe�o dei

principi di trasparenza.

Inversione  procedimentale: La  stazione  appaltante  ha  stabilito  di  ricorrere  all’inversione

procedimentale. Con l’inversione procedimentale si procede prima alla valutazione dell’offerta

economica di  tu� i  concorren�, poi,  alla  verifica dell’anomalia e,  infine,  alla  verifica della

documentazione amministra�va del concorrente primo in graduatoria. 

20. VALUTAZIONE DELLE OFFERTE ECONOMICHE

Il dirigente del Se�ore Contra� Appal� e Provveditorato o suo delegato (in quanto apposito

ufficio-servizio  a  ciò  deputato,  sulla  base  delle  disposizioni  organizza�ve  della  stazione

appaltante)  procederà  all’apertura  dell’offerta  economica  e  alla  formulazione  della

graduatoria.

21. VERIFICA DI ANOMALIA DELLE OFFERTE

Si applicherà l’art. 110 del Codice, in materia di offerte anormalmente basse.

Ai  sensi  dell’ul�ma parte  dell’art.  110,  c.  1,  del  Codice,  saranno  considerate  “sospe�e di

anomalia”  (e,  quindi,  non  automa�camente  escluse),  le  offerte  che  presentano  una

percentuale di ribasso pari o superiore alla soglia  individuata ai sensi del metodo A descri�o

nell’Allegato II.2 al codice prede�o. 

Si precisa inoltre che le medie saranno calcolate fino alla quinta cifra decimale, arrotondate

all’unità superiore qualora la sesta cifra decimale sia pari o superiore a cinque.

Nell’ipotesi in cui il numero delle offerte ammesse sia inferiore a cinque, non si applicherà il

metodo di cui sopra, ed il Responsabile Unico del proge�o potrà procedere alla valutazione di

congruità qualora, nell’esercizio della propria discrezionalità, ritenga sussistano elemen� che

facciano apparire le offerte anormalmente basse.
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22. VERIFICA DELLA DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA 

Il dirigente del Se�ore Contra� Appal� e Provveditorato o suo delegato (in quanto apposito

ufficio-servizio  a  ciò  deputato,  sulla  base  delle  disposizioni  organizza�ve  della  stazione

appaltante) procede in relazione al concorrente che ha presentato la migliore offerta a: 

a) controllare la completezza della documentazione amministra�va presentata;

b) verificare la conformità della documentazione amministra�va a quanto richiesto nel

presente disciplinare;

c) a�vare  la  procedura  di  soccorso  istru�orio  di  cui  al  precedente  punto  14.,  se

necessario; 

Gli  eventuali  provvedimen�  di  esclusione  dalla  procedura  di  gara  sono  comunica�  entro

cinque giorni dalla loro adozione.

È  fa�a salva  la  possibilità  di  chiedere  agli  offeren�,  in  qualsiasi  momento  nel  corso  della

procedura, di presentare tu� i documen� complementari o parte di essi, qualora questo sia

necessario per assicurare il corre�o svolgimento della procedura.

23. AGGIUDICAZIONE DELL’APPALTO E STIPULA DEL CONTRATTO

La proposta di  aggiudicazione è  formulata in  favore del  concorrente che ha presentato  la

migliore offerta. 

Qualora nessuna offerta risul� conveniente o idonea in relazione all’ogge�o del contra�o, la

stazione appaltante può decidere,  entro 30 giorni  dalla  conclusione delle valutazioni  delle

offerte, di non procedere all’aggiudicazione.

Il RUP procede, laddove non effe�uata in sede di verifica di congruità dell’offerta, a verificare:

l’equivalenza delle tutele nel caso in cui l’aggiudicatario abbia dichiarato di applicare

un  diverso  contra�o  colle�vo  nazionale  diverso  rispe�o  a  quello  indicato  dalla

stazione  appaltante  e  il  rispe�o  di  quanto  indicato  nella  clausola  sociale  per

l’applicazione dei contra� colle�vi nazionali e territoriali di cui al punto 9. ;

l’a�endibilità degli impegni assun� dall’appaltatore in relazione a quanto richiesto dal

punto  9. e  riguardante  le  pari  opportunità  generazionali,  di  genere  e  di  inclusione

lavora�va per le persone con disabilità o svantaggiate.

L’aggiudicazione è disposta all’esito posi�vo della verifica del possesso dei requisi� prescri�

dal  presente  disciplinare  ed  è  immediatamente  efficace.  In  caso  di  esito  nega�vo  delle

verifiche,  si  procede  all’esclusione,  alla  segnalazione  all’ANAC,  ad  incamerare  la  garanzia

provvisoria.

Successivamente si procede a ricalcolare i punteggi e a riformulare la graduatoria procedendo

altresì,  alle verifiche nei termini sopra indica�. Nell’ipotesi di ulteriore esito nega�vo delle

verifiche si procede nei termini sopra de�, scorrendo la graduatoria.

Il  contra�o è s�pulato non prima di 35 giorni dall’invio dell’ul�ma delle comunicazioni del

provvedimento  di  aggiudicazione  e  comunque  entro  120 giorni  dall’aggiudicazione,  salvo

quanto previsto dall’ar�colo 18 comma 2 del Codice. 

Pag. 31 a 35



La garanzia provvisoria dell’aggiudicatario è svincolata automa�camente al momento della

s�pula  del  contra�o;  la  garanzia  provvisoria  degli  altri  concorren�  è  svincolata  con  il

provvedimento  di  aggiudicazione  e  perde,  in  ogni  caso,  efficacia  entro  30  giorni

dall’aggiudicazione.

All’a�o della s�pulazione del contra�o, l’aggiudicatario deve presentare la garanzia defini�va

da calcolare sull’importo contra�uale, secondo le misure e le modalità previste dall’ar�colo

117 del Codice.

Se  la  s�pula  del  contra�o  non  avviene  nel  termine  per  fa�o  della  stazione  appaltante,

l’aggiudicatario  può  farne  constatare  il  silenzio  inadempimento  o,  in  alterna�va,  può

sciogliersi  da  ogni  vincolo  mediante  a�o  no�ficato.  All’aggiudicatario  non  spe�a  alcun

indennizzo, salvo il rimborso delle spese contra�uali. 

Se la s�pula del contra�o non avviene nel termine fissato per fa�o dell’aggiudicatario può

cos�tuire mo�vo di revoca dell’aggiudicazione. 

La  mancata  o  tardiva  s�pula  del  contra�o  al  di  fuori  delle  ipotesi  prede�e,  cos�tuisce

violazione del dovere di buona fede, anche in pendenza di contenzioso.

L’aggiudicatario  deposita,  prima  o  contestualmente  alla  so�oscrizione  del  contra�o  di

appalto, i contra� con�nua�vi di cooperazione, servizio e/o fornitura di cui all’ar�colo 119,

comma 3, le�. d) del Codice.

L’affidatario  comunica,  per  ogni  sub-contra�o che non cos�tuisce  subappalto,  l’importo  e

l’ogge�o  del  medesimo,  nonché  il  nome  del  sub-contraente,  prima  dell’inizio  della

prestazione.

Il contra�o è s�pulato in modalità ele�ronica, mediante so�oscrizione di polizza assicura�va. 

Sono a carico dell’aggiudicatario tu�e le spese contra�uali, gli oneri fiscali  quali imposte e

tasse - ivi comprese quelle di registro ove dovute - rela�ve alla s�pulazione del contra�o. 

In caso di interpello a seguito di risoluzione/recesso del contra�o in corso di esecuzione, il

nuovo affidamento avviene alle condizioni proposte dall’operatore economico interpellato, ai

sensi dell’art. 124 comma 2 del Codice.

24. OBBLIGHI RELATIVI ALLA TRACCIABILITÀ DEI FLUSSI FINANZIARI 

Il contra�o d’appalto è sogge�o agli obblighi in tema di tracciabilità dei flussi finanziari di cui

alla legge 13 agosto 2010, n. 136.

L’affidatario deve comunicare alla stazione appaltante:

gli estremi iden�fica�vi dei con� corren� bancari o postali dedica�, con l'indicazione

dell'opera/servizio/fornitura alla quale sono dedica�;

le generalità e il codice fiscale delle persone delegate ad operare sugli stessi;

ogni modifica rela�va ai da� trasmessi. 

La comunicazione deve essere effe�uata entro se�e giorni dall'accensione del conto corrente

ovvero,  nel  caso di  con� corren� già  esisten�, dalla  loro prima u�lizzazione in  operazioni

finanziarie rela�ve ad una commessa pubblica. In caso di persone giuridiche, la comunicazione

de quo deve essere so�oscri�a da un legale rappresentante ovvero da un sogge�o munito di
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apposita procura.  L'omessa, tardiva o incompleta comunicazione degli  elemen� informa�vi

comporta, a carico del sogge�o inadempiente, l'applicazione di una sanzione amministra�va

pecuniaria da 500 a 3.000 euro. 

Il mancato adempimento agli obblighi previs� per la tracciabilità dei flussi finanziari rela�vi

all’appalto comporta la risoluzione di diri�o del contra�o. 

In occasione di ogni pagamento all’appaltatore o di interven� di controllo ulteriori si procede

alla verifica dell’assolvimento degli obblighi rela�vi alla tracciabilità dei flussi finanziari.

Il contra�o è so�oposto alla condizione risolu�va in tu� i casi in cui le transazioni siano state

eseguite senza avvalersi di banche o di Società Poste Italiane S.p.a. o anche senza strumen�

diversi dal bonifico bancario o postale che siano idonei a garan�re la piena tracciabilità delle

operazioni per il corrispe�vo dovuto in dipendenza del presente contra�o.

25. CODICE DI COMPORTAMENTO  

Nello  svolgimento  delle  a�vità  ogge�o  del  contra�o  di  appalto,  l’aggiudicatario  deve

uniformarsi ai principi e, per quanto compa�bili, ai doveri di condo�a richiama� nel Decreto

del Presidente della Repubblica 16 aprile 2013 n. 62, nel codice di comportamento di questa

stazione appaltante e nel Piano Triennale di Prevenzione della Corruzione e della Trasparenza,

nonché nella so�osezione Rischi corru�vi e trasparenza del PIAO.

In  seguito  alla  comunicazione  di  aggiudicazione  e  prima  della  s�pula  del  contra�o,

l’aggiudicatario ha l’onere di prendere visione dei prede� documen� pubblica� sul sito della

stazione appaltante:

h�ps://www.padovanet.it/informazione/so�osezione-rischi-corru�vi-e-trasparenza-del-piao-

20242026 

26. ACCESSO AGLI ATTI

L’accesso agli a� della procedura è consen�to nel rispe�o di quanto previsto dalle vigen�

disposizioni in materia di diri�o di accesso ai documen� amministra�vi secondo le seguen�

modalità consultabili al seguente link:

h�ps://www.padovanet.it/informazione/accesso-ai-da�-e-ai-documen�-amministra�vi.

L’accesso  agli  a�  della  procedura  è  assicurato  in  modalità  digitale  mediante  acquisizione

dire�a dei da� e delle informazioni inseri� nelle pia�aforme di e-procurement, nel rispe�o di

quanto previsto dall’ar�colo 35 del Codice e dalle vigen� disposizioni in materia di diri�o di

accesso ai documen� amministra�vi, secondo le modalità indicate all’ar�colo 36 del codice.

27. DEFINIZIONE DELLE CONTROVERSIE 

Per  le  controversie  derivan�  dalla  presente  procedura  di  gara  è  competente  il  Tribunale

Amministra�vo di Venezia.

Ai sensi dell’art. 213, c. 2, D.Lgs. 32/2023, si precisa che il contra�o non conterrà la clausola

compromissoria e, pertanto, è escluso il ricorso all’arbitrato.
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28. TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI

I da� raccol� sono tra�a� e conserva� ai sensi del Regolamento UE n. 2016/679 rela�vo alla

protezione delle persone fisiche con riguardo al tra�amento dei da� personali, nonché alla

libera circolazione di tali da�, del decreto legisla�vo 30 giugno 2003, n.196 recante il “Codice

in materia di protezione dei da� personali” e ss mm e ii , del decreto della Presidenza del

Consiglio dei Ministri n. 148/21 e dei rela�vi a� di a�uazione. In par�colare si forniscono le

seguen� informazioni sul tra�amento dei da� personali: 

In  base  al  Regolamento 2016/679/UE s’informa che i  da� personali  forni�  dagli  offeren�,

obbligatori per le finalità connesse all’espletamento della procedura di cui al presente Avviso,

saranno  u�lizza� esclusivamente  per  l’espletamento delle  procedure di  individuazione  del

contraente. Il Titolare del tra�amento dei da� è il Comune di Padova, Via del Municipio 1,

35122 Padova, e-mail risorseumane@comune.padova.it,

 pec protocollo.generale@pec.comune.padova.it . 

Il Responsabile al tra�amento dei da� è il Capo Se�ore Contra�, Appal� e Provveditorato,

ing. Ma�eo Banfi, Via N. Tommaseo, 60 - 35131 Padova, email appal�@comune.padova.it -

pec contra�appal�@pec.comune.padova.it. 

Il Responsabile della Protezione dei da� è LEGANT S.T.A.R.L, con sede in via Jacob n. 15, cap

38068;  Rovereto  (TN),  pec:  legant@pec.legant.it;  e-mail:  info@legant.it.  La  finalità  del

tra�amento è consen�re lo svolgersi dei procedimen� amministra�vi ogge�o del presente

Avviso/Bando pubblico (ai sensi art. 6 del Regolamento 2016/679/UE).

I da� raccol� potranno essere tra�a� inoltre a fini di archiviazione (protocollo e conservazione

documentale) nonché, in forma aggregata, a fini sta�s�ci.

I da�, tra�a� esclusivamente nel territorio italiano da parte di personale istruito, formato e

autorizzato al lecito tra�amento dei da� secondo i principi di corre�ezza, liceità, trasparenza,

per�nenza e non eccedenza rispe�o alle  finalità di  raccolta e successivo tra�amento,  non

saranno comunica� a terzi, né diffusi se non nei casi specificatamente previs� dalla vigente

norma�va nazionale e comunitaria.

La norma�va in vigore sulla conservazione della documentazione amministra�va (protocollo e

conservazione documentale) determina il periodo in cui i da� dovranno essere conserva� per

finalità di archiviazione, ai sensi dell’art. 5, par. 1, le�. e) del Regolamento 2016/679 UE.

I  diri�  dell’interessato  sono  previs�  dal  Regolamento  2016/679  UE  e,  in  par�colare,

l’interessato  potrà  richiedere  l’accesso  ai  da�  personali  che  lo  riguardano,  la  re�fica,

l’integrazione o,  ricorrendone gli  estremi,  la  cancellazione o la  limitazione al  tra�amento,

ovvero  opporsi  al  tra�amento.  Altresì,  l’interessato  può  proporre  reclamo  (art.  77  del

regolamento 2016/679/UE) al Garante per la protezione dei da� personali.

Il conferimento dei da� è obbligatorio per lo svolgimento e la conclusione dei procedimen�

amministra�vi previs� dal presente Avviso.

La presentazione dell’offerta implica la conoscenza e acce�azione,  da parte dell’offerente,

delle modalità di conferimento, tra�amento, raccolta e comunicazione innanzi menzionate.
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Il Capo Se�ore Contra� Appal� e Provveditorato

Ing. Ma�eo Banfi

f.to digitalmente  
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Allegato 1  -  Domanda di partecipazione 

GARA EUROPEA A PROCEDURA APERTA PER L’APPALTO DEL SERVIZIO ASSICURATIVO PER LA 

COPERTURA INFORTUNI

(da presentare in bollo nel rispe�o di quanto stabilito dal Decreto del Presidente della Repubblica n. 642/72)1

Le dichiarazioni  sos�tu�ve  di  cer�ficazioni  e  dell’a�o di  notorietà  sono  rese  ai  sensi  degli  ar�.  46 e  47 del  T.U.

approvato con D.P.R. 28.12.2000, n. 445

Denominazione  Operatore

economico

Tipologia societaria

Par�ta IVA/Codice fiscale

Forma di  partecipazione  alla

procedura

Il/La so�oscri�o/a 2

nella sua qualifica di: 

□ Legale Rappresentante 

□ Ins�tore 

□ Procuratore speciale o generale con mandato di rappresentanza con firma disgiunta (allegare la procura, tranne

nel caso in cui l’a�ribuzione dell’incarico risul� dalla visura camerale)

□ Procuratore speciale o generale con mandato di rappresentanza con firma congiunta della di�a che rappresenta

(allegare la procura, tranne nel caso in cui l’a�ribuzione dell’incarico risul� dalla visura camerale)

□ Agente  (allegare  la  procura  speciale  esclusiva  rilasciata  dalle  Direzioni  Generali  delle  singole  Imprese  di

assicurazioni oppure specifica deliberazione del Consiglio di amministrazione della Compagnia assicura�va recante

l’autorizzazione alla partecipazione alla gara, in nome e per conto dell’Impresa di assicurazioni stessa)

Chiede di partecipare in qualità di:

□ operatore singolo

□  raggruppamento  temporaneo  (indicare  se  cos�tuito  o  cos�tuendo)  formato  da:  ……………………  (indicare  i  ruoli

ricoper�) …………………………. 

□ Consorzio stabile 

□ Consorzio tra società coopera�ve 

1 L’imposta di bollo è assolta secondo le indicazioni fornite dall’Agenzia delle Entrate nella Circolare n. 22/E con riferimento alle note e agli altri

documen� richiama� dall’ar�colo 13, punto 1, della Tariffa, Parte I, allegata al DPR 26 o�obre 1972, n. 642, nonché agli altri a> e documen�,

diversi da quelli sopra cita�, che precedono il momento della s�pula del contra�o. 

2 
Le dichiarazioni devono essere rese dal �tolare /rappresentante legale/ins�tore 

• dell'Operatore singolo, 

• dei consorzi di cui all’ar�colo 65, comma 2, le�ere b) e c) del Codice.

• dei consorzi stabili di cui all’ar�colo 65, comma 2, le�. d) del Codice, 

• della Mandataria /Capofila nel caso di RTI o Consorzi Ordinari cos�tui� 

• di tu�e le imprese raggruppate in un RTI nel caso di RTI ancora da cos�tuire 

• di tu�e le imprese consorziate che partecipano alla gara nel caso di un Consorzio Ordinario ancora da cos�tuire

• dell’impresa re�sta che riveste la funzione di organo comune nel caso di rete dotata di organo comune con potere di rappresentanza e con/senza 

sogge>vità giuridica; 

• delle imprese re�ste che partecipano alla gara nel caso di Rete dotata di organo comune privo di rappresentanza o se la Rete è sprovvista di

organo comune o se l’organo comune è privo dei requisi� di qualificazione richies� per assumere la veste di mandataria. 

• del Gruppo Europeo Interesse Economico



□ Consorzio tra imprese ar�giane 

□ Consorzio ordinario (indicare se cos�tuito o cos�tuendo) 

□ Rete dotata di organo comune 

□ Rete sprovvista di organo comune o con organo comune privo di rappresentanza

□ GEIE 

□ coassicurazione

consapevole ai sensi e per gli effe> dell’art. 46 e 47, 75 e 76 del D.P.R. 445/2000, delle responsabilità penali cui può

andare incontro nel caso di dichiarazioni mendaci nonché, delle conseguenze amministra�ve di esclusione dalle gare

di cui al D.Lgs. n. 36/2023 e alla norma�va vigente in materia.

 (Compilare soltanto i campi di interesse)

1. Dichiarazioni in caso di partecipazione in forma associata o in più forme diverse

(Per tu! i consorzi, i raggruppamen� temporanei e i GEIE, già cos�tui� e cos�tuendi, coassicurazioni)

▪ DICHIARA che le seguen� quote di ritenzione del rischio saranno eseguite dagli operatori economici  di seguito

indica�:

In caso di raggruppamen, art. 65 comma 2 le0. e) del Codice e consorzi ordinari e coassicurazioni

RISCHIO Quota/percentuale Operatore esecutore

In caso di Consorzi di cui all’art. 65, comma 2, le0. b), c) e d) del Codice

▪ DICHIARA  che il  Consorzio concorre con le seguen� Consorziate esecutrici.  (Tale indicazione deve essere resa

anche nel caso in cui il consorzio indichi come consorziata esecutrice un altro consorzio. In tal caso, de�o consorzio

dovrà  a  sua  volta  indicare  le  consorziate  esecutrici, specificando,  nella  tabella,  che  si  tra�a  di  consorziate

appartenen� al consorzio esecutore.) 

Denominazione/Ragione Sociale C.F. Sede

(Solo per i Consorzi Stabili) 

▪ DICHIARA che il Consorzio, al fine di soddisfare i requisi� di partecipazione prescri> dal Bando di gara ricorre ai

requisi� delle consorziate non esecutrici così come di seguito indicato (compilare solo se di interesse):



Denominazione/Ragione Sociale C.F. Requisito e rela�va misura

(Ciascuna consorziata, esecutrice e non, deve presentare una propria domanda di partecipazione)

▪ DICHIARA di  non partecipare in  forma singola/associata  e come ausiliaria  di  altro  concorrente che sia  ricorso

all’avvalimento per migliorare la propria offerta;

▪ DICHIARA di non partecipare alla medesima gara contemporaneamente in forme diverse (individuale e associata;

in più forme associate; in forma singola e quale consorziato esecutore di un consorzio);

o, in alterna,va, 

▪ DICHIARA di  partecipare  in  più  di  una  forma,  …………………  <indicare  quali>  e  inserisce  nel  FVOE  idonea

documentazione  a�a a  dimostrare  che  la  circostanza  non  ha  influito  sulla  gara,  né  è  idonea  a  incidere  sulla

capacità di rispe�are gli obblighi contra�uali;

▪ DICHIARA di non partecipare a più di un consorzio stabile.

(Per i raggruppamen� temporanei o consorzi ordinari di cui all’ar�colo 65, comma 2 le�. f) del d.lgs. 36/2023 o GEIE

non ancora cos�tui� o coassicurazioni)

Dichiarazioni da rendere da parte di ciascun componente del RTI/Consorzio ordinario/coassicuratrice: 

▪ DICHIARA che,  in caso  di  aggiudicazione,  sarà  conferito  mandato  speciale  con  rappresentanza  o  funzioni  di

capogruppo a ……………………………………………. (indicare l’operatore che sarà nominato capogruppo);

▪ SI  IMPEGNA,  in  caso  di  aggiudicazione,  ad uniformarsi  alla  disciplina vigente  con  riguardo  ai  raggruppamen�

temporanei  o  consorzi  o  GEIE  ai  sensi  dell’ar�colo  68 del  Codice  o  alle  coassicurazioni,  conferendo  mandato

colle>vo speciale con rappresentanza all’impresa qualificata come mandataria che s�pulerà il contra�o in nome e

per conto delle mandan�/consorziate

(Per le aggregazioni di re�s�: se la rete è dotata di un organo comune con potere di rappresentanza e sogge!vità

giuridica)

▪ DICHIARA:

-  di concorrere per le seguen� imprese:

…………………………………………………………………………

▪ DICHIARA che le seguen� par�/percentuali  del servizio/fornitura saranno eseguite dagli  operatori economici  di

seguito indica�:

RISCHIO Quota/percentuale Operatore esecutore



-  (dichiarazione da rendere solo dall’organo comune):  che l’aggregazione di imprese di rete è iscri�a al Registro

delle  Imprese  di  ……………………….  al  n……………………..  par�ta  I.V.A.  n…………………………….  oppure  è  iscri�a  al

Registro delle commissioni provinciali per l’ar�gianato di…………………… al n. …………………..

(Per le aggregazioni di imprese aderen� al contra�o di rete: se la rete è dotata di un organo comune privo del potere

di rappresentanza o se la rete è sprovvista di  organo comune, ovvero,  se l’organo comune è privo dei requisi� di

qualificazione richies�, partecipa nelle forme del raggruppamento temporaneo di imprese cos�tuito o cos�tuendo)

- (in caso di Rete cos�tuenda): 

▪ DICHIARA: (dichiarazione da rendere da parte di ciascun operatore che compone la rete)

- che in caso di aggiudicazione, sarà conferito mandato speciale con rappresentanza o funzioni di capogruppo a

……………………………………………………………….

- di impegnarsi,  in caso di aggiudicazione,  ad uniformarsi  alla disciplina vigente in materia di raggruppamen�

temporanei

2. Dichiarazioni in caso di avvalimento (da ripetere per ciascuna impresa ausiliaria)  

▪ DICHIARA di avvalersi dell’impresa ……………. al fine di dimostrare il possesso dei requisi� indica� nella sezione del

DGUE rela�va all’avvalimento e allega il contra�o di avvalimento.

▪ DICHIARA di avvalersi dell’impresa ……………… al fine di migliorare l’offerta [N.B.: i requisi+ ogge�o di avvalimento

dovranno essere indica+ esclusivamente nel  contra�o di avvalimento]  e presenta il  contra�o di avvalimento

nella documentazione amministra�va.

3. Dichiarazioni in caso di adozione di misure di self-cleaning:

▪ INSERISCE nel FVOE la relazione che illustra le misure di self cleaning ado�ate in relazione alle cause di esclusione

verificate  prima  della  presentazione  della  presente  domanda  e  indica  nel  DGUE,  il  riferimento  al  documento

caricato nel FVOE;

in  alterna�va,  dichiara  che  è  stato  impossibilitato  ad  ado�are  misure  di  self  cleaning  per  i  seguen�  mo�vi

……………………………. [indicare le mo�vazioni …………………] e si impegna ad ado�are misure idonee e a comunicare le

stesse tempes�vamente e comunque prima dell’aggiudicazione.

4. Dichiarazioni in caso di so0oposizione a concordato preven,vo con con,nuità aziendale 

▪ DICHIARA  che  il  provvedimento  di  ammissione  al  concordato  è  stato  emesso  il  …………….  da

………………………………………………………………………………………………………

▪ DICHIARA che  il  provvedimento  di  autorizzazione  a  partecipare  alle  gare  è  stato  emesso  il  …………….  da

………………………………………………………………………

▪ (solo in caso di raggruppamento)  

DICHIARA che le altre imprese aderen� al raggruppamento non sono assogge�ate ad una procedura concorsuale, ai

sensi dell’ar�colo 95, commi 4 e 5, del decreto legisla�vo n. 14/2019



▪ ALLEGA la  relazione di un professionista  in possesso  dei requisi� di  cui  all'ar�colo 2,  comma 1,  le�era o) del

decreto  legisla�vo  succitato che a�esta  la  conformità  al  piano e la  ragionevole  capacità  di  adempimento del

contra�o

5. Dichiarazioni in caso di so0oposizione a sequestro/confisca 

(In caso di So�oposizione a sequestro o confisca ai sensi dell'ar�colo 240-bis del codice penale o degli ar�coli 20 e 24

del decreto legisla�vo 6 se�embre 2011, n. 159, e affidamento a custode o amministratore giudiziario o finanziario. La

dichiarazione è resa per gli effe! dell’ar�colo 96, comma 13, del codice)

▪ DICHIARA che è stato emesso il provvedimento …. (indicare il �po di provvedimento … So�oposizione a sequestro

o confisca ai sensi dell'ar�colo 240-bis del codice penale o degli ar�coli 20 e 24 del decreto legisla�vo 6 se�embre

2011, n. 159, e affidamento a custode o amministratore giudiziario o finanziario) in data … da parte di ….

6.    [Eventuale,  in caso di servizi  o forniture rientran, in una delle a=vità a maggior rischio di infiltrazione

mafiosa  di  cui  al  comma 53,  dell’art.  1,  della  legge  6  novembre  2012,  n.  190:  Dichiarazioni  in  caso di

servizi/forniture di cui ai se0ori sensibili ex art 1, comma 53 della l. 190/2012 

□   DICHIARA di essere iscri�o nell’elenco dei fornitori, prestatori di servizi non sogge> a tenta�vo di infiltrazione

mafiosa (c.d. White List) della Prefe�ura di ………………

□   DICHIARA di aver presentato la domanda di iscrizione o di rinnovo nell’elenco dei fornitori, prestatori di servizi non

sogge> a tenta�vo di infiltrazione mafiosa (c.d. White List) della Prefe�ura di ……………….

□   DICHIARA di non essere iscri�o nell’elenco dei fornitori, prestatori di servizi non sogge> a tenta�vo di infiltrazione

mafiosa (c.d. White List) in quanto l’esecuzione del servizio/fornitura di cui ai se�ori sensibili è demandata ad altro

sogge�o in possesso del requisito [indicare il sogge�o].

7.    [Eventuale se la procedura:

- ha un lo0o unico pari o superiore a 250 milioni di euro;

- è suddivisa in lo= con valore complessivo s,mato superiore a 250 milioni di euro e il valore del lo0o o dei

lo= per cui si può presentare offerta è pari o superiore a 125 milioni di euro;

Dichiarazioni da rendere anche da tu. i membri del RTI/Consorzio e dalle consorziate esecutrici.

□   DICHIARA che non ha ricevuto contribu� finanziari esteri sogge> ad obbligo di no�fica a norma dell’ar�colo 28 del

Regolamento U.E. n. 2022/2560

o in alterna+va

□   DICHIARA che ha ricevuto contribu� finanziari esteri  sogge> ad obbligo di no�fica a norma dell’ar�colo 28 del

Regolamento U.E. n. 2022/2560 e, pertanto, presenta l’allegato II del Regolamento di esecuzione (UE) 2023/1441

rela�vo alle sovvenzioni estere distorsive del mercato interno, compilato in tu�e le sue par�. 

o in alterna+va

□   DICHIARA che ha ricevuto i contribu� finanziari esteri non sogge> ad obbligo di no�fica a norma dell’ar�colo 28,

paragrafo 1, le�era b) e, pertanto, presenta l’allegato II del Regolamento di esecuzione  (UE) 2023/1441  rela�vo

alle sovvenzioni estere distorsive del mercato interno, compilato nelle sezioni 1, 2, 7 e 8.

o in alterna+va



□   DICHIARA che partecipa a lo> il cui valore complessivo è inferiore a 125 milioni di euro e, pertanto, non è tenuto

agli  obblighi  dichiara�vi  di  cui  al  Regolamento  di  esecuzione  (UE)  2023/1441  rela�vo  alle  sovvenzioni  estere

distorsive del mercato interno.

8. Ulteriori dichiarazioni

DICHIARA, altresì:

▪ di ritenere remunera�va l’offerta economica presentata, avendo tenuto conto, per la rela�va formulazione: 

- delle condizioni contra�uali e degli oneri compresi quelli eventuali rela�vi in materia di sicurezza, di assicurazione,

di condizioni di lavoro e di previdenza e assistenza derivan� dal CCNL applicato. 

- di tu�e le circostanze generali,  par�colari e locali, nessuna esclusa ed ecce�uata, che possono avere influito o

influire sia sulla prestazione dei servizi/fornitura, sia sulla determinazione della propria offerta. 

▪ di acce�are il protocollo di legalità ai fini della prevenzione dei tenta�vi di infiltrazione della criminalità organizzata

nel se�ore dei contra> pubblici di lavori, servizi e forniture,  s�pulato in data 17 se�embre 2019 tra le Prefe�ure

della Regione Veneto, la Regione del Veneto,  l’Unione delle  Province del Veneto e l’ANCI Veneto recepito  dal

Comune  di  Padova  con deliberazione della  Giunta Comunale  n.  672  del  29/10/2019 e  scaduto  il  16.09.2022,

applicabile  in  via  transitoria  con valenza  di  “Pa�o di  integrità”  secondo le Istruzioni  opera�ve  impar�te  dalla

Segreteria  Generale  della  Programmazione  della  Regione  Veneto  con  nota   prot.  456129  del  5.10.2022.  Il

Protocollo  di  legalità  e  le  Istruzioni  opera�ve  della  Regione  Veneto  sono  reperibili  al  link

h�ps://www.padovanet.it/sindaco-e-amministrazione/bandi-gara-appal�-pubblici;

▪ di  essere  edo�o degli  obblighi  derivan� dal  Codice  di  comportamento ado�ato dalla  stazione appaltante con

deliberazione  di  Giunta  Comunale  n.  2013/777  del  27/12/2013  e  modificato  con  successiva  deliberazione  n.

2014/0812  del  30/12/2014,  reperibile  al  seguente  link

h�ps://www.padovanet.it/sites/default/files/a�achment/Codice%20Comp%20Dipenden�.pdf e  si  impegna,  in

caso di aggiudicazione, ad osservare e a far osservare ai propri dipenden� e collaboratori, per quanto applicabile, il

sudde�o codice, pena la risoluzione del contra�o. 

▪ SI IMPEGNA a  non a�uare nella presente gara intese e/o pra�che restri>ve della concorrenza e del mercato

vietate ai sensi della norma�va applicabile.

▪ DICHIARA di aver preso visione della documentazione rela�va a …………………. (se presente): 

-     de�agliate informazioni sui rischi specifici esisten� nell’ambiente in cui sono des�na� ad operare gli operatori

dell’appaltatore  e  sulle  misure  di  prevenzione  e  di  emergenza  ado�ate  in  relazione alla  propria  a>vità

(pubblicato sul sito ……………………. selezionando la voce “…………………”; 

- (se presente negli a! di gara) documento ricogni�vo reda�o dalla stazione appaltante rela�vamente alle

ipotesi dei rischi interferen� con rela�ve misure da ado�are per eliminare o ridurre i rischi stessi e la s�ma

degli eventuali cos� della sicurezza rela�vi ai rischi interferen� (parte integrante del DUVRI); 

 (Solo se previsto il sopralluogo obbligatorio) 

▪    DICHIARA di aver preso visione dei luoghi come da cer�ficato rilasciato da ……………. in data …………………

▪ DICHIARA di beneficiare della seguente riduzione della garanzia a corredo dell’offerta ai sensi  dell’ar�colo 106,

comma 8, (compilare solo se di interesse) e inserisce le rela�ve cer�ficazioni nel FVOE.

□ 30% per il possesso della cer�ficazione del sistema di qualità conforme alle norme europee della serie UNI

CEI ISO 9000 rilasciata da organismi accredita�, ai sensi delle norme europee della serie UNI CEI EN 45000 e

della serie UNI CEI EN ISO/IEC 17000;



□  50%in  quanto  qualificabile  come  micro,  piccola  o  media  impresa  oppure  facente  parte  di  un

raggruppamento  di  operatori  economici  o  consorzi  ordinari  cos�tui�  esclusivamente  da  micro,  piccole  e

medie imprese,3

□ riduzione per il possesso di uno o più delle seguen� cer�ficazioni o marchi:

Norma Cer�ficazione/marchio possedu�

▪ DICHIARA che la cauzione è stata cos�tuita nella forma di …. (indicare se cauzione o fideiussione).

▪ (eventuale,  solo  nel  caso  in  cui  la  garanzia  sia  rilasciata  nella  forma  di  fideiussione) indica  il  seguente  sito

internet………………………  o  la  seguente  PEC  del  garante……………………………,  al  fine  di  consen�re  la  verifica  di

veridicità e auten�cità della garanzia da parte della stazione appaltante. 

▪  (eventuale, solo nel caso in cui la garanzia sia rilasciata tramite bonifico) che, in caso di res�tuzione della garanzia

provvisoria cos�tuita tramite bonifico, il rela�vo versamento dovrà essere effe�uato sul conto corrente bancario

IBAN n. ………………………………………  intestato a …………………………, presso …………………………………….

▪ DICHIARA  di aver provveduto al pagamento del contributo dovuto in favore dell’Autorità ai sensi dell’ar�colo 1,

comma 65 della legge 23 dicembre 2005, n. 266 oppure di impegnarsi ad effe�uare il pagamento entro il termine

fissato per la presentazione della domanda, a pena di inammissibilità della stessa. 

▪ DICHIARA di impegnarsi a mantenere valida e vincolante la propria offerta per il periodo previsto nel bando di

gara.

▪ ALLEGA la ricevuta di pagamento ele�ronico dell’imposta di bollo o del bonifico bancario o, in alterna�va, indica il

seguente  numero  seriale  della  marca  da  bollo  ………………………………,  producendo  copia  del  contrassegno  in

formato.pdf. Assume ogni responsabilità in caso di u�lizzo plurimo dei contrassegni.

9. Assunzione di specifici impegni in materia di tutela del lavoro e parità di genere e generazionale

(In caso di Consorzi di cui all’art. 65, comma 2, le0. b), c) e d) del Codice, se il consorzio non esegue in proprio: le

dichiarazioni seguen, sono rese per conto delle consorziate esecutrici.  In caso di raggruppamen,, RETE,  GEIE o

coassicurazioni le  dichiarazioni seguen, sono rese dalla mandataria/capofila/delegataria per conto delle imprese

esecutrici)

DICHIARA di impegnarsi a:

▪    garan�re la stabilità occupazionale del personale impiegato, nel rispe�o degli impegni assun� in offerta;

▪ rispe�are le misure individuate nel bando di gara al fine di garan�re le pari opportunità generazionali, di genere e

di inclusione lavora�va per le persone con disabilità o svantaggiate; 

▪ [applicare al proprio personale il CCNL indicato nel bando di gara];

o in alterna�va

3 Si ricorda che questa riduzione non è cumulabile con quella di cui al punto precedente. Pertanto chi beneficia di questa riduzione non può indicare

anche la precedente.



▪ [di applicare al proprio personale il seguente CCNL ….. ……………………(indicare il CCNL applicato) iden�ficato dal

codice alfanumerico unico ……………………………………, ma di impegnarsi ad applicare il contra�o colle>vo nazionale e

territoriale  indicato  nel  bando di  gara  nell’esecuzione  delle  prestazioni  ogge�o del  contra�o per  tu�a la  sua

durata];

o in alterna�va

▪  [di  applicare  al  proprio  personale  il  seguente  CCNL  ……………………(indicare  il  CCNL  applicato)  iden�ficato  dal

codice alfanumerico unico …………………………………… che garan�sce le stesse tutele economico e norma�ve rispe�o

a  quello  indicato  nel  bando  di  gara, come  evidenziato  nella  dichiarazione  di  equivalenza  allegata  all’offerta

economica;

▪  assicurare  l’applicazione  delle  medesime  tutele  economiche  e  norma�ve  garan�te  ai  propri  dipenden�  ai

lavoratori delle imprese che operano in subappalto.

[Per le procedure di  gara riservate ai  sensi  dell’ar+colo 61 del codice e/o per quelle  afferen+ agli  inves+men+

pubblici finanzia+, in tu�o o in parte, con le risorse del Piano nazionale di ripresa e resilienza, di cui al Regolamento

(UE) 2021/240 del Parlamento europeo e del Consiglio del 10 febbraio 2021 e dal Regolamento (UE) 2021/241 del

Parlamento europeo e del Consiglio del 12 febbraio 2021 (PNRR), nonché dal Piano nazionale per gli inves+men+

complementari al PNRR, di cui all'ar+colo 1 del decreto-legge 6 maggio 2021, n. 59 (PNC), avviate dopo l’entrata in

vigore del decreto legge 31 maggio 2021, n. 77, conver+to, con modificazioni, dalla legge 29 luglio 2021, n. 108,

indicare le seguen+ condizioni di esecuzione

Scegliere una delle seguen� opzioni eliminando le altre.

 ▪ Opzione 1: Poiché la propria azienda occupa più di 50 dipenden�:

-    Inserisce nel FVOE, ove non sia già presente, copia dell'ul�mo rapporto trasmesso alle rappresentanze sindacali

aziendali, alla consigliera e al consigliere regionale di parità e rela�va a�estazione di conformità a quello trasmesso

alle rappresentanze sindacali aziendali, alla consigliera e al consigliere regionale di parità;

in aggiunta, nel caso in cui non abbia provveduto alla trasmissione del rapporto nei termini indica� dall'ar�colo 46 del

decreto legisla�vo n. 198/2006,

-    Inserisce  nel  FVOE,  ove  non  sia  già  presente, l’a�estazione  dell’avvenuta  trasmissione  alle  rappresentanze

sindacali aziendali e alla consigliera e al consigliere regionale di parità;

-    DICHIARA di aver assolto agli obblighi di cui alla legge n. 68/1999;

-    DICHIARA di impegnarsi, in caso di aggiudicazione, a consegnare alla Commi�ente, entro 6 mesi dalla s�pula del

Contra�o una  relazione  rela�va  all’assolvimento  degli  obblighi  di  cui  alla  medesima  legge  n.  68/1999  e  alle

eventuali  sanzioni  e  provvedimen�  dispos�  a  loro  carico  nel  triennio  antecedente  la  data  di  scadenza  di

presentazione  delle  offerte.  La  relazione  dovrà  essere  trasmessa  entro  il  medesimo  termine  anche  alle

rappresentanze sindacali aziendali;

o in alterna+va, 

▪ Opzione 2: Poiché la propria azienda ha un numero di dipenden� pari o superiore a 15 e non superiore a 50:

-    DICHIARA di impegnarsi a predisporre una relazione di genere sulla situazione del personale maschile e femminile

in  ognuna  delle  professioni  ed  in  relazione  allo  stato  di  assunzioni,  della  formazione,  della  promozione

professionale, dei livelli, dei passaggi di categoria o di qualifica, di altri fenomeni di mobilità, dell'intervento della

Cassa  integrazione  guadagni,  dei  licenziamen�,  dei  prepensionamen�  e  pensionamen�,  della  retribuzione

effe>vamente corrisposta che dovrà essere consegnata, in caso di aggiudicazione, alla Commi�ente, nonché alle

rappresentanze sindacali aziendali, alla consigliera e al consigliere regionale di parità, entro 6 mesi dalla s�pula del

Contra�o;



-    che,  nei  dodici  mesi  anteceden�  alla  presentazione  dell’offerta  nell’ambito  della  presente  procedura,  non ha

violato l’obbligo di cui all’art. 47, comma 3, del D.L. n. 77/2021, conver�to in L. n. 108/2021 o all’ar�colo 1, comma

6, dell’Allegato II.3;

-    di aver assolto agli obblighi di cui alla legge n. 68/1999;

-    di impegnarsi, in caso di aggiudicazione, a consegnare alla Commi�ente, entro 6 mesi dalla s�pula del Contra�o

una relazione rela�va all’assolvimento degli obblighi di cui alla medesima legge n. 68/1999 e alle eventuali sanzioni

e provvedimen� dispos� a loro carico nel triennio antecedente la data di scadenza di presentazione delle offerte.

La relazione dovrà essere trasmessa entro il medesimo termine anche alle rappresentanze sindacali aziendali.

   o, in alterna+va 

 ▪ Opzione 3: CHE la propria azienda ha un numero di dipenden� inferiore a 15.

10. Assunzione di ulteriori impegni 

DICHIARA, altresì di:

▪    (solo  se  previste  nel  disciplinare)  acce�are,  i  requisi�  par�colari  per  l’esecuzione  del  contra�o  previs�  nel

disciplinare di gara ai sensi dell’ar�colo 113, comma 2 del codice, in caso di aggiudicazione;  

(solo per gli operatori economici non residen� e privi di stabile organizzazione in Italia)

▪ uniformarsi, in caso di aggiudicazione, alla disciplina di cui agli ar�coli 17,  comma 2, e 53, comma 3 del D.P.R.

633/1972 e comunicare alla stazione appaltante la nomina del proprio rappresentante fiscale, nelle forme di legge

(solo se vigen� decre� CAM per il se�ore di riferimento)

▪    a porre in essere, in caso di aggiudicazione, tu�e le operazioni e le procedure necessarie per il rispe�o dei criteri

ambientali,  minimi  e premian�,  individua� dalla stazione appaltante e contenu� negli  elabora� proge�uali,  in

o�emperanza a quanto previsto nei decre� sui Criteri Ambientali Minimi ……………………. (indicare il decreto vigente

per il se�ore di interesse)

 (Solo se richiesta conformità agli standard sociali minimi) 

▪ so�oscrivere la dichiarazione di conformità agli standard sociali minimi di cui all’allegato I al decreto del Ministero

dell’Ambiente e della Tutela del Territorio e del Mare del 6 giugno 2012, allegata al contra�o. 

▪ di  aver  preso  visione  e  di  acce�are,  senza  condizione  o  riserva  alcuna,  i  chiarimen�  (quesi�/risposte)  resi

disponibili mediante la pia�aforma.

SI IMPEGNA ad adempiere, in caso di aggiudicazione, agli obblighi di tracciabilità dei flussi  finanziari ai sensi  della

Legge 13 agosto 2010 n. 136.

11. Autorizzazioni e ulteriori dichiarazioni ai fini dell’accesso, delle comunicazioni e del tra0amento dei da,

▪ DICHIARA di essere informato, ai sensi e per gli effe> dell’ar�colo 13 del Regolamento UE 2016/679, che i da�

personali  raccol�  saranno tra�a�,  anche con strumen� informa�ci,  esclusivamente  nell’ambito  della  presente

gara, nonché dell’esistenza dei diri> di cui agli ar�coli da 15 a 22 del Regolamento. 

▪ DICHIARA di essere consapevole che, nei casi di cui all’ar�colo 36, commi 1 e 2, del codice, l’offerta presentata

sarà resa disponibile mediante accesso dire�o alla pia�aforma.  

▪ AUTORIZZA la Stazione Appaltante ad assicurare l’accesso alla documentazione presentata per la partecipazione

alla gara, su richiesta di altri concorren�.  



▪ AUTORIZZA la  Stazione  Appaltante  a  trasme�ere  ogni  comunicazione ai  sensi  dell’ar�colo  29  del  Codice  dei

Contra> tramite le pia�aforme dell’ecosistema nazionale di cui all’ar�colo 22 del prede�o Codice e, per quanto

non previsto dalle prede�e pia�aforme, mediante l’u�lizzo del domicilio digitale.

▪ DICHIARA che il proprio domicilio digitale presente negli indici di cui agli ar�coli 6-bis e 6-ter del D.lgs. n. 82/05 è il

seguente: ………………………………….

[per gli operatori economici transfrontalieri]  INDICA  il seguente domicilio fiscale ………………… e l’indirizzo di servizio

ele�ronico ………………… di recapito cer�ficato qualificato ai sensi  del Regolamento eIDAS ……………………….. e, per le

comunicazioni che avvengono a Sistema così come precisato al par. 2.3 del Disciplinare, elegge domicilio nell’apposita

area del Sistema ad esso riservata. 

(in alterna�va, nel caso in cui l’operatore economico non sia presente nei prede! indici): DICHIARA di non essere

presente negli indici di cui agli ar�coli 6-bis e 6-ter del D.lgs. n. 82/05, e, pertanto, così come previsto al paragrafo 2.3

del Disciplinare, elegge domicilio digitale per tu�e le comunicazioni ineren� la presente procedura nell’apposita area

del Sistema ad esso riservata.

La documentazione presentata in copia viene prodo�a ai sensi del decreto legisla�vo n. 82/05. 

N.B. Il documento dovrà essere so�oscri�o secondo le modalità di cui al paragrafo 15.1 del disciplinare di gara.



Allegato 2 - Iden�ficazione del �tolare effe�vo dell’operatore economico (ex art. 20 D.Lgs. 21 

novembre 2007, n. 231)

GARA EUROPEA A PROCEDURA APERTA PER L’APPALTO DEL SERVIZIO ASSICURATIVO PER LA

COPERTURA INFORTUNI

DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA DELL’ATTO DI NOTORIETÀ
ai sensi dell’art. 47 del DPR 28/12/2000 n. 445

Il/La  so'oscri'o/a  
nato/a  a   prov.   il

 
in qualità di Legale Rappresentante dell’IMPRESA/OPERATORE ECONOMICO
Ragione sociale 
Sede legale Via  CAP  Comune

 Provincia 
Codice fiscale

consapevole che qualora emerga la non veridicità del contenuto di questa dichiarazione decade
dai benefici eventualmente conseguen5 al provvedimento emanato sulla base della dichiarazione
non veri5era, e delle sanzioni penali stabilite dall'art. 76 del D.P.R. 445/2000 per false a'estazioni
e mendaci  dichiarazioni,  so'o la sua personale responsabilità,  rende la seguente dichiarazione
sos5tu5va dell'a'o di notorietà

DICHIARA

Che il/i 5tolare/i effe;vo/i dell’IMPRESA/OPERATORE ECONOMICO è/sono:

Cognome  Nome 
nato a  ( ) il 
Cod. fisc

Data FIRMA DEL LEGALE RAPPRESENTANTE
_____________________ _______________________________________

Criteri per la determinazione della �tolarità effe�va di clien� diversi dalle persone fisiche (1) 

(ex art. 20 D.Lgs. 21 novembre 2007, n. 231)

1. Il �tolare effe�vo di clien� diversi dalle persone fisiche coincide con la persona fisica o le persone fisiche cui, in

ul�ma istanza, è a'ribuibile la proprietà dire'a o indire'a dell'ente ovvero il rela�vo controllo.

2. Nel caso in cui il cliente sia una società di capitali:

a) cos�tuisce indicazione di proprietà dire'a la �tolarità di una partecipazione superiore al 25 per cento del

capitale del cliente, detenuta da una persona fisica;

b) cos�tuisce indicazione di proprietà indire'a la �tolarità di una percentuale di partecipazioni superiore al 25

per  cento  del  capitale  del  cliente,  posseduto  per  il  tramite  di  società  controllate,  società  fiduciarie  o  per

interposta persona.

3. Nelle ipotesi in cui l'esame dell'asse'o proprietario non consenta di individuare in maniera univoca la persona

fisica o le persone fisiche cui è a'ribuibile la proprietà dire'a o indire'a dell'ente, il �tolare effe�vo coincide con

la persona fisica o le persone fisiche cui, in ul�ma istanza, è a'ribuibile il controllo del medesimo in forza:

a) del controllo della maggioranza dei vo� esercitabili in assemblea ordinaria;



b) del controllo di vo� sufficien� per esercitare un'influenza dominante in assemblea ordinaria;

c) dell'esistenza di par�colari vincoli contra'uali che consentano di esercitare un'influenza dominante.

4. Nel caso in cui il cliente sia una persona giuridica privata, di cui al decreto del Presidente della Repubblica 10

febbraio 2000, n. 361, sono cumula�vamente individua�, come �tolari effe�vi:

a) i fondatori, ove in vita;

b) i beneficiari, quando individua� o facilmente individuabili;

c) i �tolari di poteri di rappresentanza legale, direzione e amministrazione.

5. Qualora l'applicazione dei criteri di cui ai preceden� commi non consenta di individuare univocamente uno o

più �tolari effe�vi, il �tolare effe�vo coincide con la persona fisica o le persone fisiche �tolari, conformemente

ai rispe�vi asse� organizza�vi o statutari, di poteri di rappresentanza legale, amministrazione o direzione della

società o del cliente comunque diverso dalla persona fisica .

6. I sogge� obbliga� conservano traccia delle verifiche effe'uate ai fini dell'individuazione del �tolare effe�vo

nonché con specifico riferimento al �tolare effe�vo individuato ai sensi del comma 5, delle  ragioni che non

hanno consen�to di individuare il �tolare effe�vo ai sensi dei commi 1,2,3 e 4 del presente ar�colo.



Allegato 3 - Dichiarazione An�riciclaggio D. Lgs. 21 novembre 2007, n. 231 e ss.mm.ii.

GARA EUROPEA A PROCEDURA APERTA PER L’APPALTO DEL SERVIZIO ASSICURATIVO PER LA 

COPERTURA INFORTUNI

DICHIARAZIONE sos�tu�va di a�o di notorietà e di cer�ficazione 

ai sensi degli art. 46 e 47 D.P.R.445/2000

Il so�oscri�o  

nato il    a  

CF 

in qualità di 

□ legale rappresentante e �tolare effe-vo oppure 

□ legale rappresentante

□ �tolare effe-vo 

dell’impresa 

partecipante alla  gara in ogge�o,  consapevole delle  sanzioni  penali  previste dall’art.  76 e delle

conseguenze previste dall’art. 75 del D.P.R. 445/2000, per le ipotesi di falsità in a- e dichiarazioni

mendaci, ivi indicate 

DICHIARA

ai sensi e per gli effe- di cui agli ar�colo 46 e 47 del D.P.R. 28/12/2000 n. 445:

- l’assenza di situazioni di confli�o d’interesse con riferimento alla gara in ogge�o. In par�colare

dichiara  di  non avere  con il  personale  della  stazione appaltante,  o  sogge- anche esterni  che

abbiano  partecipato  alla  redazione  dei  documen�  di  gara,  i  cui  nomina�vi  risul�no  dalla

documentazione di gara, alcuna situazione di confli�o di interesse di cui all’ar�colo 16 del D.lgs. n.

36/2023 (testo art. 16 comma 1 del D.lgs 36/2023: Si ha confli
o di interessi quando un sogge
o

che, a qualsiasi �tolo, interviene con compi� funzionali nella procedura di aggiudicazione o nella

fase  di  esecuzione degli  appal�  o delle  concessioni  e  ne può influenzare,  in  qualsiasi  modo,  il

risultato,  gli  esi�  e  la  ges�one,  ha  dire
amente  o  indire
amente  un  interesse  finanziario,

economico  o  altro  interesse  personale  che  può  essere  percepito  come  una  minaccia  alla  sua

imparzialità  e  indipendenza  nel  contesto  della  procedura  di  aggiudicazione  o  nella  fase  di

esecuzione. In par�colare, cos�tuiscono situazione di confli
o di interesse quelle che determinano

l'obbligo di  astensione previste dall'ar�colo 7 del decreto del Presidente della Repubblica 16 aprile

2013, n. 62.);

Padova, lì ……. Firma digitale1

N.B : la presente dichiarazione deve essere resa sia dal legale rappresentante che dal �tolare 

effe-vo (se persona diversa dal legale rappresentante)

1 In caso di firma autografa deve essere allegato un documento d’identità 



Allegato 4 -   TABELLA COSTO DELLA MANODOPERA  

GARA EUROPEA A PROCEDURA APERTA PER L’APPALTO DEL SERVIZIO ASSICURATIVO PER LA 

COPERTURA INFORTUNI

CCNL applicato/i

Spese generali dichiarate per 

l’esecuzione dell’appalto (percentuale)

U%le d’impresa dichiarate per 

l’esecuzione dell’appalto (percentuale)

Numero

Adde)

Qualifica

Professionale
Livello

COSTO MEDIO ORARIO 

DELLA MANODOPERA

per singola qualifica professionale

al ne/o di spese generali e u%le

N. DI ORE

STIMATE

per ogni

singolo

adde�o

N. DI ORE

STIMATE

per singola

qualifica

professionale

COSTO TOTALE 

PER QUALIFICA

(1) (2) (3) (4)= (1)x(3) (5)= (2)x(4)

TOTALE MONTE ORE STIMATO PER L’ESECUZIONE DELL’APPALTO
(somma colonna 4)

COSTO COMPLESSIVO DELLA MANODOPERA PER L’ESECUZIONE DELL’APPALTO
(somma colonna 5)

FIRMA

………………………….

N.B. Il documento dovrà essere so�oscri�o secondo le modalità di cui al paragrafo 15.1 del disciplinare di gara.

1



Allegato n. 5 – tabella  premi lordi annui

GARA  EUROPEA  A  PROCEDURA  APERTA PER L’APPALTO  DEL  SERVIZIO ASSICURATIVO  PER LA

COPERTURA INFORTUNI

A �tolo di collaborazione, si chiede di indicare anche i premi lordi annui pro-capite così come

so�o indicato, facendo tu�avia presente che eventuali incongruenze rispe�o al ribasso offerto

sul premio lordo annuo complessivo non rilevano ai fini dell’aggiudicazione che sarà effe�uata

esclusivamente sulla base del ribasso offerto (in caso di eventuali incongruenze, i singoli premi

annui lordi saranno re!fica� in modo coerente al ribasso offerto, in sede di emissione della

polizza).

Il/I so�oscri�o/i ……………………………………………………………………………………

nella qualità di …………………………..……………………………………………………..

dell'operatore economico …........…………………………………………………………………..

d i c h i a r a/ d i c h i a r a n o 

Categoria
Tipo dato

variabile

Montante

dato

variabile

Premio annuo lordo

pro-capite

(in cifre)

Totale

(in cifre)

Art.1.1 Amministratori
Numero assicura�

42

Art.1.2 Volontari del Servizio 

Civile Nazionale

Numero assicura�

70

Art.1.3 Volontari e collaboratori 

in genere

Numero assicura�
60

Art.1.4 Volontari della 

Protezione Civile

Numero assicura�
120

Art.1.5 Conducen� veicoli priva�

(D.P.R.333/90 – CCNL) 

Km percorsi 5.000

Art.1.6 Conducen� dei veicoli di

proprietà  dell'Ente,  ecc.

(D.P.R.333/90 – CCNL)

Numero veicoli

assicura� 160

Art.1.7 Polizia Locale
Numero assicura�

250

Art.1.8 Tirocinan�
Numero assicura�

5

Art.1.9 Centri ricrea�vi es�vi Numero assicura�
300

Art.1.10 Bimbi asilo nido, alunni

scuole dell’obbligo

Numero assicura� 1.800

Art.1.11  Ludoteche,  Centri

Formazione Fisica, Baby Parking,

Doposcuola

Numero assicura� 800

Art.1.12 Minori in affido (ex D.L.

04.03.1983 n.184)

Numero assicura� 100

Art.1.13 Anziani
Numero assicura�

2.500

Art.1.14  Partecipan�  ai  corsi  di Numero assicura� 250



a@vità motoria per adul�

Art.1.15 Partecipan� 

manifestazione “Sport 

anch’io”

Numero assicura�

75

PREMIO ANNUO LORDO COMPLESSIVO Euro
__________________________________________ 

(in cifre)

PREMIO LORDO COMPLESSIVO COMMISURATO ALLA

DURATA DEL SERVIZIO

Euro
__________________________________________ 

(in cifre)

Data

                                                                                         

 FIRMA/ FIRME

_________________________   

La dichiarazione di cui al presente modello dovrà essere so�oscri�a secondo le modalità di cui al punto 15.1 del 

Disciplinare di gara.
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