
COMUNE DI PADOVA
SETTORE SERVIZI SCOLASTICI

AVVISO DI MANIFESTAZIONE DI INTERESSE

Avviso pubblico di manifestazione di interesse, finalizzato a reperire  un massimo di 5  operatori
economici  da  invitare  alla  procedura  ai  sensi  dell’art.  50,  comma 1,  lettera  b)  del
D.Lgs. n. 36/2023, mediante Confronto di preventivi o Trattativa Diretta sul Mercato
Elettronico della Pubblica Amministrazione (MePA) di CONSIP SPA, per la fornitura di
libri a favore degli asili nido e delle scuole dell’infanzia e Centro Infanzia del Comune di Padova e
di altre strutture scolastiche di gradi diversi.

IL CAPO SETTORE SERVIZI SCOLASTICI
RENDE NOTO 

che, in esecuzione della determinazione dirigenziale n. 2024/10/0090     de  l 11/07/2024  , esecutiva  , si
intende esperire un'indagine di mercato, mediante acquisizione di manifestazioni di interesse, al
fine  di  individuare,  nel  rispetto  dei  principi  di  non  discriminazione,  parità  di  trattamento,
proporzionalità  e  trasparenza, un  massimo  di  n.  5  operatori  economici  per  procedere  ad  un
successivo confronto di preventivi sul MEPA (criterio prezzo più basso). 
In tal modo verrà selezionato il soggetto a cui affidare, ai sensi degli artt. 50, comma 1, lettera b);
comma 2 e 3, art. 62, comma 1, Allegato II. 1 del D.Lgs. n. 36/2023 Codice dei contratti pubblici
(d’ora innanzi, denominato il Codice), la fornitura di libri per le scuole dell’infanzia, gli asili nido e il
Centro Infanzia del Comune di Padova.

1. STAZIONE APPALTANTE

Comune di Padova - Settore Servizi Scolastici  –  Via Raggio di  Sole n. 2, Padova (di seguito
Stazione Appaltante). Responsabile Unico del Progetto ai sensi dell’art. 15 del D. Lgs. n. 36/2023,
è la dott.ssa Giulia Tasca, funzionaria amministrativa.

2 . OGGETTO DELL’APPALTO

Affidamento  della  fornitura  di  libri  per  scuole  dell’infanzia  e  asili  nido  comunali  (anno  2024)
prorogabile di un ulteriore anno, per € 8.368,00. Oltre a tali libri verrà richiesto un ulteriore ordine di
libri  per  un  importo  pari  ad  €  1.300,00,  il  cui  elenco  verrà  fornito  successivamente
all’aggiudicazione, per diverse strutture scolastiche di altri gradi.

3. IMPORTO DELL’APPALTO

Il valore complessivo dei libri da consegnare è € 9.668,00, iva assolta all’origine, di questi:
• per un valore di € 8.368,00 i libri andranno consegnati presso ciascuna struttura scolastica,

secondo gli elenchi allegati;
• per un valore di € 1.300,00 i libri andranno consegnati presso il Settore Servizi Scolastici, il

cui elenco verrà fornito in un momento successivo. 



4. REQUISITI DI PARTECIPAZIONE

• assenza dei motivi di esclusione di cui agli artt. 94, 95, 96, 97 e 98 del Codice;
• iscrizione al  Registro delle  Imprese presso la C.C.I.A.A.  per attività  coerenti  con quelle

oggetto della procedura di gara (per le Società cooperative: iscrizione al competente Albo
Regionale delle Cooperative Sociali);

• essere  abilitati  alla  piattaforma  MEPA  nella  categoria  merceologica  "Beni-  LIBRI  e
PUBBLICAZIONI”,  per  poter  procedere con il  confronto di  preventivi  o  con la  trattativa
diretta;

• i soggetti dovranno registrarsi altresì al sistema FVOE (Anac) per la eventuale successiva
verifica dei requisiti dichiarati.

5. CRITERI DI INDIVIDUAZIONE DEI SOGGETTI

La Stazione Appaltante  procederà ad invitare al  confronto di preventivi  in MEPA  gli    operatori  
economici,  con  i  requisiti  previsti  all’articolo  precedente,  che  hanno  manifestato  l'interesse  a
partecipare e che abbiano presentato le dichiarazioni contenute nel modulo allegato al presente
Avviso. La stazione appaltante si riserva di invitare fino a un massimo di n. 5 concorrenti.
Qualora  pervenga  un  numero  di  manifestazioni  di  interesse  superiore  a  5,  si  procederà  alla
selezione dei soggetti da invitare mediante il criterio cronologico di ricezione delle domande (fa
fede la ricevuta di consegna della pec). Verrà data comunicazione agli eventuali esclusi.

Si precisa, sin da ora, che il confronto di preventivi avverrà con il criterio "percentuali al rialzo" che
in MEPA significa che il sistema non richiederà ai concorrenti di specificare i singoli prezzi per i libri
oggetto di fornitura ma una percentuale di sconto complessivo sulla fornitura.

Si  precisa,  inoltre,  che la  presentazione  della  manifestazione  di  interesse da parte della  ditta
concorrente alla presente procedura comporta l’accettazione delle condizioni e dei documenti di
cui al presente Avviso, compresa l’informativa sui dati personali.

Qualora ci fosse un’unica manifestazione di interesse, si procederà direttamente con la trattativa
diretta nel MEPA.

Nel caso in cui ci  fossero malfunzionamenti  della  piattaforma ci  si  riserva di  indicare modalità
differenti per l’acquisizione dei preventivi contenenti la percentuale di sconto.

Infine, si precisa che qualora giungessero offerte uguali potrà essere richiesta una miglioria delle
stesse ed eventualmente  si  potrà  procedere con un'  estrazione a  sorte,  al  fine  di  individuare
l'affidatario (art. 77 R.D. 827/1924).

6. PROCEDURA DI PARTECIPAZIONE

Si  informa che il  presente  avviso  non  costituisce  invito  a  partecipare  alla  gara,  ma semplice
richiesta di manifestare interesse, a seguito della quale potrà essere esperita eventuale procedura
di affidamento. Le manifestazioni di interesse, pertanto, non vincolano in alcun modo la Stazione
Appaltante né possono far insorgere nei soggetti che hanno manifestato il loro interesse alcun
diritto in ordine all'eventuale aggiudicazione di alcuna procedura.

La manifestazione di interesse, redatta in modo conforme al modulo Allegato n.1 predisposto dalla
Stazione Appaltante e comunque completa di tutti i dati e le informazioni ivi richieste o indicate,
dovrà essere presentata, a pena di esclusione, entro e non oltre le ore 12:00 del     29/07/  202  4  ,
esclusivamente  tramite  PEC  al  seguente  indirizzo:  serviziscolastici@pec.comune.padova.it   .   Il
recapito tempestivo della domanda rimane ad esclusivo rischio dei mittenti. Non saranno prese in
considerazioni manifestazioni d’interesse ricevute oltre il suddetto termine.
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La  manifestazione  di  interesse  dovrà  contenere  tutte  le  dichiarazioni,  ai  sensi  del  DPR  n.
445/2000, indicate nel modulo predisposto dalla Stazione Appaltante, che dovranno essere rese e
sottoscritte dal legale rappresentante dell’Impresa/Società, ovvero da soggetto munito di poteri di
rappresentanza. Il  modulo deve pervenire firmato digitalmente,  ovvero, se con firma autografa,
accompagnato da copia scannerizzata di documento di riconoscimento in corso di validità.

L’oggetto della PEC dovrà contenere la seguente dicitura: FORNITURA LIBRI 2024.
Il recapito tempestivo della domanda rimane ad esclusivo rischio dei mittenti. Non saranno prese in
considerazioni manifestazioni d’interesse ricevute oltre il suddetto termine.

7. ESECUZIONE DELL’AFFIDAMENTO

La consegna della fornitura deve avvenire entro e non oltre il 31 dicembre 2024. La consegna del
materiale andrà effettuata c/o il Settore Servizi Scolastici – via Raggio di Sole n. 2 – 35137 Padova
– alla 1° palazzina più vicina al cancello di ingresso per un valore di libri pari ad €1.300,00, mentre
il  restante  ammontare  andrà  consegnato  c/o  presso  ciascuna  struttura  scolastica  secondo  gli
elenchi contenenti gli ordini allegati.
Si  precisa che i  libri  sono prevalentemente per la fascia 0-6 anni.  Si  rinvia,  in ogni caso,  alle
condizioni contrattuali allegate.

8. PUBBLICITA’

Il presente Avviso verrà pubblicato in padovanet fino al    29/07  202  4     ore 12:00.

9. CONTATTI ED INFORMAZIONI

Informazioni o chiarimenti in ordine al presente avviso possono essere richiesti alla Responsabile
del Progetto dott.ssa Giulia Tasca tel. 049 820 40 98 – (da lunedì al venerdì dalle 10:00 alle 13:00,
martedì e giovedì pomeriggio dalle 15:00 alle 17:00) - e-mail: tascag  @comune.padova.it      

TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI

In base al Regolamento 2016/679/UE si informa che i dati personali forniti dai candidati, obbligatori
per  le  finalità  connesse  all’espletamento  della  procedura  di  cui  al  presente  Avviso,  saranno
utilizzati esclusivamente per l’individuazione dei docenti e per la gestione del rapporto di lavoro di
cui al  presente avviso.  Il  Titolare del trattamento è il  Comune di  Padova, con sede in Via del
Municipio  1,  35122  Padova,  E-mail:  serviziscolastici@comune.padova.it  -  PEC:
serviziscolastici@pec.comune.padova.it.  Dati  di  contatto  del  Responsabile  protezione  dati:
dpo@comune.padova.it 

Finalità e base giuridica del trattamento

La finalità  del trattamento è consentire lo  svolgersi  dei procedimenti  amministrativi  oggetto del
presente Avviso (ai sensi art. 6 del Regolamento 2016/679/UE). I dati raccolti  potranno essere
trattati inoltre a fini di archiviazione (protocollo e conservazione documentale) nonché, in forma
aggregata, a fini statistici.
I  dati,  trattati  esclusivamente  nel  territorio  italiano  da  parte  di  personale  istruito,  formato  e
autorizzato  al  lecito  trattamento  dei  dati  secondo  i  principi  di  correttezza,  liceità,  trasparenza,
pertinenza e non eccedenza rispetto alle finalità di raccolta e successivo trattamento, non saranno
comunicati  a  terzi,  né diffusi  se non nei  casi  specificatamente previsti  dalla  vigente normativa
nazionale e comunitaria.

Periodo di conservazione dei dati
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La normativa  in  vigore  sulla  conservazione  della  documentazione  amministrativa  (protocollo  e
conservazione documentale)  determina il  periodo in  cui  i  dati  dovranno essere conservati  per
finalità di archiviazione, ai sensi dell’art. 5, par. 1, lett. e), del Regolamento 2016/679/UE.

Diritti dell’interessato

I diritti dell’interessato sono previsti dal Regolamento 2016/679/UE ed, in particolare, l’interessato
potrà  richiedere  l’accesso  ai  dati  personali  che  lo  riguardano,  la  rettifica,  l’integrazione  o,
ricorrendone  gli  estremi,  la  cancellazione  o  la  limitazione  al  trattamento,  ovvero  opporsi  al
trattamento. Altresì, l’interessato può proporre reclamo (art. 77 del Regolamento 2016/679/UE) al
Garante per la protezione dei dati personali.

Obbligo della comunicazione dei dati e conseguenze della mancata comunicazione
Il  conferimento  dei  dati  è  obbligatorio  per  lo  svolgimento  e  la  conclusione  dei  procedimenti
amministrativi previsti dal presente Avviso.
La presentazione della  domanda implica la conoscenza e accettazione,  da parte dell’offerente,
delle modalità di conferimento, trattamento, raccolta e comunicazione innanzi menzionate. Tutti i
dati personali  trasmessi dagli  interessati con la domanda di  partecipazione alla manifestazione
d’interesse, ai sensi dell'art. 13 del D. Lgs. n. 196/2003, saranno trattati esclusivamente per le
finalità di gestione della presente procedura e degli eventuali procedimenti connessi. Il presente
Avviso viene pubblicato all’Albo Pretorio e sul sito istituzionale www.padovanet.it  della Stazione
Appaltante

ALLEGATI:

- modello manifestazione di interesse e dichiarazione possesso dei requisiti;
- condizioni contrattuali e relativi allegati.

Il Capo Settore Servizi Scolastici
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